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उद्योग ववभाग 
क) ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 

औद्योनगक ववकासको माध्यमबाट नेपालको अथवतन्त्रलाई सदुृढ बनाउने क्रममा उद्योग सम्बन्धी नीनत ननयम तथा कानूनको 
कायावन्वयनको लानग जिम्मेवार रहेको उद्योग, वाजणज्य तथा आपूनतव मन्त्रालय अन्तगवत उद्योग ववभाग रहेको छ। औद्योनगक 
व्यवसाय ऐन, २०७६ लागू भए पनछ अनसूुजच १ मा उजललजखत अनमुनत नलनपुने उद्योग, ठूला उद्योग, ववदेशी लगानीमा 
स्थापना हनुे उद्योग, नेपालको संववधानको अनसूुची-५ मा उजललजखत ववर्यसँग सम्बजन्धत उद्योग र कुटनीनतक मानमला 
सम्बन्धी शैजिक परामशव सेवाहरूसँग सम्बजन्धत उद्योग यस ववभागको कायव िेत्र नभत्र पदवछन।् साथै औद्योनगक बौवर्द्क 
सम्पजि (टे्रडमाकव , नडिायन र पेटेन्ट) दताव तथा संरिण सम्बन्धी कायवहरू पनन यस ववभागको कायव िेत्र नभत्र पदवछन।् 

ख) ननकायको काम, कतवव्य र अनधकार 
 उद्योगको अनमुनत, दताव, उद्योगको प्रशासन तथा औद्योनगक समन्वय र सहिीकरण सम्बन्धी कायव गने। 

 औद्योनगक प्रवर्द्वन सम्बन्धी कायव गने। 

 ववदेशी लगानी स्वीकृनत, प्रववनध हस्तान्तरण तथा ननयमन सम्बन्धी कायव गने। 

 औद्योनगक बौवर्द्क सम्पजिको दताव, ननयमन तथा न्यायीक ननरुपण सम्बन्धी कायव गने। 

 प्रत्यायोजित अनधकार बमोजिम वातावरण संरिण ऐन तथा ननयमावली अन्तगवतको कायव गने। 

 औद्योनगक तथा लगानी प्रवर्द्वन बोडवको सजचवालयको रूपमा कायव गने। 

 औद्योनगक एवं ववदेशी लगानी सम्बन्धी कानून र नीनतको तिुवमा गनव सघाउ पयुावउन।े 

 ववदेशी लगानी तथा प्रववनध हस्तान्तरण स्वीकृनत प्रदान गने। 

 ववदेशी लगानीकतावहरूको गैह्र पयवटकीय र व्यावसावयक प्रवेशाज्ञा (VISA) नसफाररस गने। 

 औद्योनगक सवुवधा तथा सहनुलयत नसफाररस गने। 

 औद्योनगक सम्पजि सम्बन्धी प्रशासननक कायवहरू गने। 

 उद्योगहरूको प्रारजम्भक वातावरणीय परीिण सम्बन्धी प्रनतवेदन स्वीकृत गने। 

 उद्योगहरूको कच्चा पदाथव खपतको Norms तयार गने। 

 आवश्यकतानसुार उद्योगहरूको वातावरणीय पि लगायतका ववर्यहरूको अनगुमन गने। 

 भारत ननकासी हनुे औद्योनगक वस्तहुरूको उत्पनतको प्रमाण पत्र िारी गनव सहयोग गने। 

 औद्योनगक तथा लगानी प्रवर्द्वन बोडव र एकल नबन्द ुसेवा केन्रको सजचवालयको कायव गने। 
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ग) कायावलयको संगठन संरचनााः 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

घ) ननकायमा रहन ेकमवचारी संख्या 
क्र.सं. पद शे्रणी सेवा/समूह स्वीकृत दरबन्दी 
१. महाननदेशक रा.प. प्रथम ने.प्रशासन/सा.प्र. १ 
२. ननदेशक रा.प. द्वितीय ने.प्रशासन/सा.प्र. ५ 
३. उपसजचव रा.प. द्वितीय न्याय/कानून १ 
४. ननदेशक रा.प. द्वितीय ने.ईजन्ि./केनमकल १ 
५. ननदेशक रा.प. द्वितीय ने.ईजन्ि./मेकाननकल २ 
६. शाखा अनधकृत रा.प. ततृीय ने.प्रशासन/सा.प्र. १२ 
७. काननु अनधकृत रा.प. ततृीय न्याय/कानून १ 
८. लेखा अनधकृत रा.प. ततृीय ने.प्रशासन/लेखा १ 
९. कम््यूटर अनधकृत रा.प. ततृीय ववववध १ 
१०. कम््यूटर ईजन्िननयर रा.प. ततृीय ववववध १ 
११. आवटवटेक्ट ईजन्िननयर रा.प. ततृीय प्रा. ने.ईजन्ि./आवटवटेक्ट १ 
१२. केनमकल ईजन्िननयर रा.प. ततृीय ने.ईजन्ि./केनमकल २ 
१३. मेकाननकल ईजन्िननयर रा.प. ततृीय ने.ईजन्ि./मेकाननकल ३ 
१४. तथ्याङ्क अनधकृत रा.प. ततृीय आ.यो.त./तथ्याङ्क १ 
१५. नायब सबु्बा रा.प. अनं. प्र. ने.प्रशासन/सा.प्र. ९ 
१६. लेखापाल रा.प. अनं. प्र. ने.प्र./लेखा १ 
१७. कम््यूटर अपरेटर रा.प. अनं. प्र. ववववध ४ 
१८. तथ्याङ्क सहायक रा.प. अनं. प्र. तथ्याङ्क १ 
१९. ह.स.चा. शे्रणी वववहन ने.ईजन्ि./नन.उ.स. २ 
२०. कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन  ६ 

िम्मा   ५६ 
  



 

 3 

ङ) सम्पादन हनु ेकायवहरूको वववरण/नागररक बडापत्र 
अनमुनत तथा दताव शाखा 
क्र.सं. कायव आवश्यक कागिात प्रवक्रया 

समय 
सीमा 

जिम्मेवार 
कामवचारी 

गनुासो सनेु्न 
अनधकारी 

कैवफयत 

१. उद्योग 
दताव/ईकाई 
उद्योग दताव 

1. अनसूुची–१ बमोजिमको ढाँचामा ननवेदन 

2. नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप वा 
ववदेशी नागररक भएमा राहदानीको प्रनतनलवप, 

3. ननवेदक फमव भएमा फमव दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
वा कम्पनी भएमा कम्पनी दतावको प्रमाणपत्र, 

प्रबन्धपत्र र ननयमावलीको प्रनतनलवप, 

4. ननवेदन द्वदन प्रनतनननध ननयकु्त गरेको भएमा सोको 
अजख्तयारी पत्र, 

5. ववदेशी लगानीमा उद्योग सञ्चालन गने भएमा ववदेशी 
लगानी स्वीकृनत भएको पत्र, 

6. साझेदारीमा उद्योग स्थापना गनव चाहेको भएमा 
साझेदारबीच भएको सम्झौताको प्रनतनलवप, 

7. पररयोिना वववरण 

8. ऐनको अनसूुची–१ मा उजललजखत उद्योगको हकमा 
बोडवबाट प्राप्त अनमुनत पत्र। 

1. IMIS माफव त प्राप्त ननवेदन शाखा अनधकृतलाई 
पठाउने 

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक 

 
१. अन्य ननकायसँग 
ववद्यतुीय प्रणालीसँग 
अन्तरआवर्द्ता भई डाटा 
आदान प्रदान भएमा उक्त 
ननकायको कागिात 
आवश्यक नपने। 
२. ननवेदनसाथ पेस भएका 
कागिातहरू रुि ु गदाव 
अपगु भएको पाइएमा २ 
द्वदन नभत्रमा अपगु कागिात 
माग गने। 

 

2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 
काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन 

 
नायव सबु्बा/ 

शाखा अनधकृत 
ननदेशक 

3. प्रववनध तथा वातावरण शाखाको राय माग गने सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

4. प्रववनध तथा वातावरण शाखाबाट राय पेस ३ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी स्वीकृत 

6. राय सवहत ननणवयको लानग पेस गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

7. ननणवय १ द्वदन महाननदेशक  

8. प्रमाणपत्र िारी १ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 
२. नामसारी/ 

स्वानमत्व 
हस्तान्तरण 

1. साधारणसभा वा सञ्चालक सनमनतको ननणवय,  

2. उद्योगको दावयत्व र सम्पजि फरफारक सम्बन्धी 
ववर्य उललेख गरी गररएको सम्झौताको प्रनतनलवप, 

3. कम्पनी अद्यावनधक पत्रको प्रनतनलवप,  

4. अजघललो आनथवक वर्वको लेखापरीिण प्रनतवेदन, 

5. अजघललो आनथवक वर्वको करचकु्ता प्रमाणपत्र,  

6. सम्बजन्धत ननयामक ननकायको अनमुनत नलनपुने 
उद्योगको हकमा त्यस्तो ननकायले स्वानमत्व 
हस्तान्तरण वा पररवतवन गनव द्वदएको अनमुनत,  

7. पुिँीगत लाभकरका ववर्यमा सम्बजन्धत कर 
कायावलयको पत्र, र 

8. सूचीकृत उद्योगको हकमा नेपाल नधतोपत्र बोडवको 
पूवव स्वीकृनत। 

1. IMIS/ननवेदन शाखा अनधकृतलाई पठाउने तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक १. अन्य ननकायसँग 
ववद्यतुीय प्रणालीसँग 
अन्तरआवर्द्ता भई डाटा 
आदान प्रदान भएमा उक्त 
ननकायको कागिात 
आवश्यक नपने। 
२. ननवेदनसाथ पेस भएका 
कागिातहरू रुि ु गदाव 
अपगु भएको पाइएमा २ 
द्वदन नभत्रमा अपगु कागिात 
माग गने। 

 

2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 
काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन 

 
नायव सबु्बा/ 

शाखा अनधकृत 
ननदेशक 

3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी स्वीकृत 

4. राय सवहत ननणवयको लानग पेस गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. ननणवय गने १ द्वदन महाननदेशक  

३. उद्योग 
स्थानान्तरण 

1. अनसूुची–१० बमोजिमको ढाँचामा ननवेदन 

2. अजघललो आनथवक वर्वसम्मको लेखापरीिण प्रनतवेदन 
(Audit Report), 

3. अजघललो आनथवक वर्वको कर चकु्ता प्रमाणपत्र (Tax 

Clearance Certificate), 

4. वातावरणीय अध्ययन प्रनतवेदन आवश्यक पने 
उद्योगको हकमा प्रचनलत कानून बमोजिम स्वीकृत 
वातावरणीय अध्ययन प्रनतवेदन (EIA/IEE/BES), 

5. उद्योग सञ्चालन गदाव ऐन वा प्रचनलत कानून बमोजिम 
कुनै छुट, सवुवधा वा सहनुलयत प्राप्त गरेको भए 
त्यस्तो छुट, सवुवधा वा सहनुलयत प्रदान गने 
ननकायको सहमनत, 

6. अनसूुची–२ बमोजिमको पररयोिनाको अद्यावनधक 
वववरण, 

7. स्थानीय तहको सहमनत पत्र। 

1. IMIS माफव त प्राप्त ननवेदन शाखा अनधकृतलाई 
पठाउने 

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक १. अन्य ननकायसँग 
ववद्यतुीय प्रणालीसँग 
अन्तरआवर्द्ता भई डाटा 
आदान प्रदान भएमा उक्त 
ननकायको कागिात 
आवश्यक नपने। 
२. ननवेदनसाथ पेस भएका 
कागिातहरू रुि ु गदाव 
अपगु भएको पाइएमा २ 
द्वदन नभत्रमा अपगु कागिात 
माग गने। 

 

2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 
काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन 

 
नायव 
सबु्बा/शाखा 
अनधकृत 

ननदेशक 

3. प्राववनधकको राय माग १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

4. प्राववनधकको राय पेस ३ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी स्वीकृत 

6. राय सवहत ननणवयको लानग पेस गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

7. स्थानान्तरणको ननणवय गने १ द्वदन महाननदेशक  

8. स्थानान्तरणको पत्र िारी सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

४. पूिँी तथा 
िमता ववृर्द् 

वववरण सवहत अनसूुची-१२ बमोजिमको ढाँचामा 
उद्योग दताव गने ननकाय समि ननवेदन द्वदनपुनेछ: 

1. अजघललो आनथवक वर्वको लेखा परीिण प्रनतवेदन 

2. अजघललो आनथवक वर्वको कर चकु्ता प्रमाणपत्र, 

3. अनसूुची–१३ बमोजिमको उद्योगको अद्यावनधक 
वववरण, 

4. उद्योगको पूिँी ववृर्द्, िमता ववृर्द् वा उदे्दश्य थप वा 
पररवतवन गने सम्बन्धमा सम्बजन्धत कम्पनीको 
प्रबन्धपत्र तथा ननयमावलीमा संशोधन गरेको भए 
सोको प्रनतनलवप, 

5. पररमाजिवत पररयोिना प्रस्ताव तथा वातावरणीय 
अध्ययन प्रनतवेदन आवश्यक पने उद्योगको हकमा 
प्रचनलत कानून बमोजिम स्वीकृत वातावरणीय 
अध्ययन प्रनतवेदन (EIA/IEE/BES) 

6. साझेदारी फमव भए साझेदार बीचको सम्झौताको 
प्रनतनलवप, 

1. IMIS माफव त प्राप्त ननवेदन शाखा अनधकृतलाई 
पठाउने 

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक १. अन्य ननकायसँग 
ववद्यतुीय प्रणालीसँग 
अन्तरआवर्द्ता भई डाटा 
आदान प्रदान भएमा उक्त 
ननकायको कागिात 
आवश्यक नपने। 
२. ननवेदनसाथ पेस भएका 
कागिातहरू रुि ु गदाव 
अपगु भएको पाइएमा २ 
द्वदन नभत्रमा अपगु कागिात 
माग गने। 

 

 

५. 
उद्देश्य 
थप/पररवतवन 

2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 
काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन नायव सबु्बा/ 

शाखा अनधकृत 
ननदेशक 

3. प्राववनधकको राय माग १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 
4. प्राववनधकको राय पेस ३ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 
5. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 

वट्पणी स्वीकृत 

6. राय सवहत ननणवयको लानग पेस गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

7. ननणवय गने 

 
१ द्वदन 

 
महाननदेशक  

8. ननणवयको िानकारी द्वदन े सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 
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7. प्रचनलत कानून बमोजिम कुनै ननकायको नसफाररस 
आवश्यक पने भए सम्बजन्धत ननकायको नसफाररस 
पत्र। 

६. सञ्चालन, 
व्यवसावयक 
उत्पादन वा 
कारोवार 
प्रारम्भ गने 
अवधी थप 

1. अनसूुची–९ बमोजिमको ढाँचामा ननवेदन 

2. ऐनको दफा ९ को उपदफा (२) बमोजिम अवनध 
बढाउनको लानग द्वदइने ननवेदनसाथ प्रत्येक वर्वको 
लानग देहाय बमोजिमको ववलम्ब शलुक बझुाएको 
ननस्सा (रनसद) समेत संलग्न गनुवपनेछ: 

3. घरेल ुतथा साना उद्योगको हकमा पन्र हिार रुपैया,ँ 
4. मझौला उद्योगको हकमा पचास हिार रुपैयाँ, 
5. ठूला उद्योगको हकमा एक लाख पचास हिार 

रुपैयाँ। 

1. IMIS माफव त प्राप्त ननवेदन शाखा अनधकृतलाई 
पठाउने 

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक १. अन्य ननकायसँग 
ववद्यतुीय प्रणालीसँग 
अन्तरआवर्द्ता भई डाटा 
आदान प्रदान भएमा उक्त 
ननकायको कागिात 
आवश्यक नपने। 
२. ननवेदनसाथ पेस भएका 
कागिातहरू रुि ु गदाव 
अपगु भएको पाइएमा २ 
द्वदन नभत्रमा अपगु कागिात 
माग गने। 

 

2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 
काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्थासमेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन नायव सबु्बा/ 

शाखा अनधकृत 
ननदेशक 

3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी स्वीकृत 

4. राय सवहत ननणवयको लानग पेस गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. ननणवय गने १ द्वदन महाननदेशक  
6. नबलम्ब शलुक दाजखला ३ द्वदन सम्बजन्धत उद्योग  
7. िानकारी द्वदन े १ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

७. उद्योगको 
वावर्वक वववरण 
अद्यावनधक 
अनभलेखन 

1. ननवेदन  

2. लेखापरीिण प्रनतवेदन,  

3. अजघललो आनथवक वर्वको कर चकु्ता प्रमाणपत्र,  

4. अनसूुची-13 बमोजिमको उद्योग अद्यावनधकको 
वववरण। 

1. IMIS माफव त प्राप्त ननवेदन शाखा अनधकृतलाई 
पठाउने 

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक १. अन्य ननकायसँग 
ववद्यतुीय प्रणालीसँग 
अन्तरआवर्द्ता भई डाटा 
आदान प्रदान भएमा उक्त 
ननकायको कागिात 
आवश्यक नपने। 
२. ननवेदनसाथ पेस भएका 
कागिातहरू रुि ु गदाव 
अपगु भएको पाइएमा २ 
द्वदन नभत्रमा अपगु कागिात 
माग गने। 

2. अद्यावनधक अनभलेखनको वट्पणी/पत्र तयार 
गरी पेस गने 

१ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 
 

3. ननणवय गने १ द्वदन ननदेशक/ 

महाननदेशक 
 

4. अद्यावनधक अनभलेखनको िानकारी सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

८. प्रनतनलवप 
फाइल खडा 

उद्योग दताव गने ननकायले सरोकारवाला अन्य सरकारी 
ननकायमा रहेको कागिात वा अनभलेख तथा सम्बजन्धत 
उद्योगले पेस गरेको अन्य कागिातहरु वा ववभागको 
ववद्यतुीय अनभलेखमा रहेका कागिात। 

1. ननवेदन शाखा अनधकृतलाई पठाउन े तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक  
2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 

काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्थासमेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन नायव सबु्बा/ 

शाखा अनधकृत 
ननदेशक 

3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी स्वीकृत 

4. राय सवहत ननणवयको लानग पेस गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. ननणवय गने १ द्वदन महाननदेशक  

6. ननणवय पश्चात प्रनतनलवप फायलको 
अनभलेजखकरण गरी तोवकएको दस्तरु नलइ 
प्रनतनलवप उपलब्ध गराउन े

सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

९. फमव नवीकरण ,
प्राइभेट फमवको 
प्रोपाइटर तथा 
साझेदार 
फमवको 
साझेदार 
पररवतवन  गरी 
नामसारी 

1. प्रोपराइटर/साझेदारको संयकु्त ननवेदन 

2. सक्कल उद्योग दताव प्रमाणपत्र। 

3. लेखा परीिण प्रनतवेदन र कर चकु्ता सम्बन्धी 
कागिात 

4. उद्योगको वावर्वक प्रगनत वववरण 

5. उद्योग नवीकरणको लानग नतनुवपने रािश्व नतरेको सक्कलै 
रनसद वा बैंक भौचर। 

1. ननवेदन शाखा अनधकृतलाई पठाउन े तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक  
2. प्रोपराइटर/साझेदारको सनाखत १ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 
3. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 

काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

१ द्वदन नायव सबु्बा/ 

शाखा अनधकृत 
ननदेशक 

4. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी स्वीकृत 

5. राय सवहत ननणवयको लानग पेस गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

6. ननणवय गने १ द्वदन महाननदेशक  
7. नववकरण दस्तरु दाजखला २ द्वदन सम्बजन्धत उद्योग  
8. नामसारी/नववकरणको िानकारी द्वदने १ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

१०. शेयर खरीद 
प्रमाणीकरण)
स्वदेशी लगानी 
भएको उद्योग ( 

1. कम्पनी रजिष्ट्रारको कायावलयबाट प्रमाजणत भएको 
कम्पनीको अद्यावनधक शेयर वववरण, 

2. नलने र द्वदने दवैु कम्पनीको सञ्चालक सनमनतको ननणवय, 
3. शेयर लगत वा हक हस्तान्तरणको ननणवय, सम्झौता। 

1. ननवेदन शाखा अनधकृतलाई पठाउन े तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक  
2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 

काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्थासमेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन नायव सबु्बा/ 

शाखा अनधकृत 
ननदेशक  

3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी स्वीकृत 

4. राय सवहत ननणवयको लानग पेस गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक  

5. ननणवय गने १ द्वदन महाननदेशक   

6. ननणवयको िानकारी द्वदन े १ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक  

११. Test 

Marketing 

नसफाररस 

ननवेदन  1. ननवेदन शाखा अनधकृतलाई पठाउन े तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक  
2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 

काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्थासमेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन नायव सबु्बा/ 

शाखा अनधकृत 
ननदेशक 

3. प्रववनध तथा वातवरण शाखाको राय माग १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 
4. प्रववनध तथा वातावरण शाखाको राय पेस ३ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

 
5.  काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 

वट्पणी स्वीकृतराय सवहत ननणवयको लानग पेस 
गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

6. ननणवय गने १ द्वदन े महाननदेशक  
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7. ननणवयको िानकारी द्वदन े सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 
१२. उत्पादन करार 

तथा उपकरार 
1. ननवेदन 

2. दवैु उद्योगको करार/उपकरार सम्झौताको प्रनत, 
3. कर चकु्ता प्रमाणपत्र । 

1. ननवेदन शाखा अनधकृतलाई पठाउन े तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक  
2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 

काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्थासमेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन नायव 
सबु्बा/शाखा 
अनधकृत 

ननदेशक 

3. प्रववनध तथा वातावरण शाखाको राय माग १ द्वदन ननदेशक  
4. प्रववनध तथा वातावरण शाखाबाट राय प्राप्त ३ द्वदन   
5. १. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत 

हेरी वट्पणी स्वीकृत 

6. २ .राय सवहत ननणवयको लानग पेस गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

7. ननणवय गने १ द्वदन े महाननदेशक  

8. ननणवयको िानकारी द्वदन े सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

१३. दताव खारेिी 1. औद्योनगक व्यवसाय ननयमावली,2078 को अनसूुची 
१५ बमोजिमको ढाँचाको ननवेदन, 

2. उद्योगमा कायवरत श्रनमक लगायतका सम्पूणव 
कमवचारीहरुको दावयत्व फरफारक गरेको वववरण, 

3. उद्योगको अन्य दावयत्व फरफारक प्रनतवेदन, 
4. नलजक्वडेटर ननयकु्त भएको भए त्यस्तो नलजक्वडेटरले 

पेस गरेको उद्योगको खारेिी सम्बन्धी प्रनतवेदन। 

5. उद्योग दतावको सक्कल प्रमाणपत्र 

6. अजघललो आनथवक वर्वसम्मको लेखापरीिण प्रनतवेदन 
र करचकु्ता प्रमाणपत्र 

7. उद्योग ववरुर्द् कुनै अदालत वा न्यावयक ननकायमा 
मदु्दा ववचारानधन नरहेको भनन सम्बजन्धत उद्यमीले 
गरेको स्वाःघोर्णा। 

8. उद्योग दताव गने ननकायले तोकेको अन्य आवश्यक 
कागिात 

1. IMIS माफव त प्राप्त ननवेदन शाखा अनधकृतलाई 
पठाउने 

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक  

2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 
काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्थासमेत हेरी 
वट्पणी तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन नायव 
सबु्बा/शाखा 
अनधकृत 

  

3. खारेिीको सूचना प्रकाशनको ननणवय गने १ द्वदन महाननदेशक   
4. ३५ द्वदने सूचना प्रकाशन २ द्वदन सम्बजन्धत उद्योग   
5. कुनै दावयत्व नरहेको भने्न ब्यहोराको ननवेदन 

पेस 
३७औ ँ
द्वदन 

सम्बजन्धत उद्योग   

6. खारेिीको लानग नसफाररस सवहत पेस गने १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक  
7. खारेिको ननणवय  ३ द्वदन महाननदेशक   
8. खारेिीको िानकारी द्वदन े सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक  
9. अनभलेखबाट लगत कट्टा गने १ द्वदन नायब सबु्बा शाखा अनधकृत  

१४. अनमुनत नलन 
आवश्यक 
उद्योगको माग 
ननवेदन 
अध्ययन 
गरी औद्योनगक 
प्रवर्द्वन बोडवमा 
पेस ,बोडवबाट 
भएका 
ननणवयको 
कायावन्वयन 
तथा पत्रचार  

1. अनसूुची  ६ बमोजिमको ढाँचामा ननवेदन, 
2. पररयोिनाको वववरण (अनसूुची २), 
3. नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप वा 

ववदेशी, 
4. नागररक भए राहदानीको प्रनतनलवप, 
5. ननवेदक फमव वा कम्पनी भएमा फमव वा कम्पनी दताव 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 
6. उद्योग रहने स्थानको नक्सांकन सवहतको वववरण, 
7. प्रनतनननध ननयकु्त गरेको भए अजख्तयारी पत्र र  

8. अजख्तयारवालाको पररचय खलुने कागिात, 
9. ववदेशी लगानीमा उद्योग संचालन गने भए ववदेशी, 
10. लगानी स्वीकृनत भएको पत्र, 
11. साझेदारीमा उद्योग स्थापना गनव चाहेको भए साझेदार 

बीच भएको सम्झौता, 
12. उद्योग स्थापना गने िेत्रको गाउँपानलका वा 

नगरपानलकाको नसफाररश, 
13. उद्योग दताव गने ननकायले तोकेको अन्य आवश्यक 

कागिात:- 

14. स्वीकृत प्रवन्धपत्र तथा ननयमावलीको प्रनतनलवप 

15. सञ्चालक सनमनतको ननणवय 

16. अद्यावनधक शेयर लगत 

17. अजघललो आनथवक वर्वको लेखापरीिण प्रनतवेदन र 
करचकु्ता प्रमाणपत्र। 

1. IMIS माफव त प्राप्त ननवेदन शाखा अनधकृतलाई 
पठाउने 

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक  

2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि,ु 
स्वीकृत मापदण्ड ,काननुी तथा प्रशासननक 
व्यवस्थासमेत हेरी वट्पणी तयार गरी पेस 
गने। 

३ द्वदन नायव 
सबु्बा/शाखा 
अनधकृत 

ननदेशक  

3. प्रववनध तथा वातावरण शाखाको राय माग ३ द्वदन ननदेशक महाननदेशक  
4. प्रववनध तथा वातावरण शाखाबाट राय पेस ७ द्वदन ननदेशक महाननदेशक  
5. अध्यि समि पेस ७ द्वदन महाननदेशक बोडव अध्यि  
6. अध्यिबाट स्वीकृत भए पश्चात ् प्रस्ताव तयार 

गने 
१५ द्वदन बोडवको 

सजचवालय 
महाननदेशक  

7. बोडव समि प्रस्ताव पेस गने आवश्यक
तानसुार 

   

१५. अदालत/ 
अजख्तयार 
दरुुपयोग 
अनसुन्धान 
आयोग/नेपाल 
प्रहरी लगायत 
अन्य 
ननकायबाट 
माग गररएका 
वववरणको 
पत्राचार  

सम्बजन्धत ननकायको पत्र 

 
1. फायल अध्ययन गरी माग बमोजिमको िवाफ 

तयार गने 
५ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक  

2. ननणवय गने २ द्वदन ननदेशक/ 

महाननदेशक 
 

3. पत्राचार गने सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 
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घरेल,ु साना तथा मझौला उद्योग प्रवर्द्वन शाखा 
क्र.सं. कायव आवश्यक कागिात प्रवक्रया समय 

सीमा 
जिम्मेवार 
कामवचारी 

गनुासो सनेु्न 
अनधकारी 

कैवफयत 

१. उद्योग तथा 
इकाइ उद्योग 
दताव 

1. अनसूुची–१ बमोजिमको ढाँचामा ननवेदन 

2. नोटरी गररएको नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप वा ववदेशी नागररक भएमा राहदानीको 
प्रनतनलवप, 

3. ननवेदक फमव भएमा फमव दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
वा कम्पनी भएमा कम्पनी दतावको प्रमाणपत्र, प्रबन्धपत्र 
र ननयमावलीको प्रनतनलवप, 

4. ननवेदन द्वदन प्रनतनननध ननयकु्त गरेको भएमा सोको 
अजख्तयारी पत्र, 

5. ववदेशी लगानीमा उद्योग सञ्चालन गने भएमा ववदेशी 
लगानी स्वीकृनत भएको पत्र, 

6. साझेदारीमा उद्योग स्थापना गनव चाहेको भएमा 
साझेदारबीच भएको सम्झौताको प्रनतनलवप, 

7. अनसूुची - 2 बमोिनमको पररयोिना वववरण  

1. IMIS प्रणाली माफव त आवेदन नायव सबु्बालाई 
पठाउने। 

१ द्वदन ननदेशक  
 
 
 
 
 
 
 

ननदेशक/ 

महाननदेशक 

कम्पनी रजिस्टार कायवलय 
र आन्तररक रािस्व 
ववभागसँग डाटा 
आदानप्रदान भएमा कम्पनी 
र  आन्तररक रािस्वसँग 
सम्बजन्धत कागिातहरु 
संख्या घट्न े

2. चेकनलष्ट बमोजिम कागिात रुि ु गरी वट्पणी 
अनधकृत समि पेस गने 

२ द्वदन 

 
नायव सबु्बा 

3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
राय/नसफाररश साथ पेस गने। 

१ द्वदन शाखा अनधकृत 

4. आवश्यकतानसुार प्राववनधक कमवचारीको राय 
नलनपुने भए सो समेत नलई स्वीकृत गने। 

३ द्वदन प्राववनधक 
कमवचारी/ननदेशक 

5. स्वीकृनत पश्चात उद्योग दताव प्रमाणपत्र िारी 
गने 

१ द्वदन शाखा अनधकृत 

२. नामसरी/ 

स्वानमत्व 
हस्तान्तरण 

1. साधारणसभा वा सञ्चालक सनमनतको ननणवय,  

2. उद्योगको दावयत्व र सम्पजि फरफारक सम्बन्धी ववर्य 
उललेख गरी गररएको सम्झौताको प्रनतनलवप, 

3. कम्पनी अद्यावनधक पत्रको प्रनतनलवप,  

4. अजघललो आनथवक वर्वको लेखापरीिण प्रनतवेदन, 

5. अजघललो आनथवक वर्वको करचकु्ता प्रमाणपत्र,  

6. सम्बजन्धत ननयामक ननकायको अनमुनत नलनपुने 
उद्योगको हकमा त्यस्तो ननकायले स्वानमत्व 
हस्तान्तरण वा पररवतवन गनव द्वदएको अनमुनत,  

7. पुिँीगत लाभकरका ववर्यमा सम्बजन्धत कर 
कायावलयको पत्र, र 

2. (ि)सूचीकृत उद्योगको हकमा नेपाल नधतोपत्र बोडवको 
पूवव स्वीकृनत। 

1. IMIS प्रणाली माफव त आवेदन नायव सबु्बा 
लाई पठाउन े

१ द्वदन ननदेशक  
 
 
 
 
 
 
 

ननदेशक/ 
महाननदेशक 

 

2. चेकनलष्ट बमोजिम कागिात रुि ु गरी वट्पणी 
अनधकृत समि पेस गने 

२ द्वदन 

 
नायव सबु्बा 

3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
राय/नसफाररश साथ पेस गने। 

१ द्वदन शाखा अनधकृत 

4. आवश्यकतानसुार प्राववनधक कमवचारीको राय 
नलनपुने भए सो समेत नलई स्वीकृत गने। 

१ द्वदन प्राववनधक 
कमवचारी/ननदेशक 

5. उद्योग दताव प्रमाणपत्र िारी गने १ द्वदन शाखा अनधकृत 

३. उद्योग 
स्थानान्तरण 

अनसूुची-१० बमोजिमको ढाँचामा ननवेदन 

1. अजघललो आनथवक वर्वसम्मको लेखापरीिण प्रनतवेदन 
(Audit Report), 

2. अजघललो आनथवक वर्वको कर चकु्ता प्रमाणपत्र (Tax 

Clearance Certificate), 

3. वातावरणीय अध्ययन प्रनतवेदन आवश्यक पने 
उद्योगको हकमा प्रचनलत कानून बमोजिम स्वीकृत 
वातावरणीय अध्ययन प्रनतवेदन (EIA/IEE), 

4. उद्योग सञ्चालन गदाव ऐन वा प्रचनलत कानून बमोजिम 
कुनै छुट, सवुवधा वा सहनुलयत प्राप्त गरेको भए 
त्यस्तो छुट, सवुवधा वा सहनुलयत प्रदान गने 
ननकायको सहमनत, 

5. अनसूुची–२ बमोजिमको पररयोिनाको अद्यावनधक 
वववरण, 

6. स्थानीय तहको सहमनत पत्र। 

1. IMIS प्रणाली माफव त आवेदन नायव सबु्बालाई 
पठाउने। 

१ द्वदन ननदेशक  
 
 
 
 
 
 

ननदेशक/ 

महाननदेशक 

 

2. चेकनलष्ट बमोजिम कागिात रुि ुगरी वट्पणी 
अनधकृत समि पेस गने 

२ द्वदन 

 
नायव सबु्बा 

3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
राय/नसफाररस साथ पेस गने। 

१ द्वदन शाखा अनधकृत 

4. आवश्यकतानसुार प्राववनधक कमवचारीको राय 
नलनपुने भए सो समेत नलई स्वीकृत गने। 

३  द्वदन प्राववनधक 
कमवचारी/ननदेशक 

5. उद्योग स्थानान्तरणको पत्र िारी गने। १ द्वदन शाखा अनधकृत 

 

४. पूिँी ववृर्द् ,
िमता ववृर्द् र 
उद्देश्य थप वा 
पररवतवन 

वववरणसवहत अनसूुची-१२ बमोजिमको ढाँचामा उद्योग 
दताव गनव ननकाय समि ननवेदन द्वदनपुनेछ: 

1. अजघललो आनथवक वर्वको लेखापरीिण प्रनतवेदन 

2. अजघललो आनथवक वर्वको कर चकु्ता प्रमाणपत्र, 

3. अनसूुची-१३ बमोजिमको उद्योगको अद्यावनधक 
वववरण, 

4. उद्योगको पूिँी ववृर्द्, िमता ववृर्द् वा उदे्दश्य थप वा 
पररवतवन गने सम्बन्धमा संशोनधत पररयोिना वववरण 
सवहत सम्बजन्धत कम्पनीको प्रबन्धपत्र तथा 
ननयमावलीमा संशोधन गरेको भए सोको प्रनतनलवप, 

5. साझेदारी फमव भए साझेदार बीचको सम्झौताको 
प्रनतनलवप, 

6. प्रचनलत कानून बमोजिम कुनै ननकायको नसफाररस 
आवश्यक पने भए सम्बजन्धत ननकायको नसफाररस 
पत्र। 

7. वातावरणीय अध्ययन प्रनतवेदन आवश्यक पने 
उद्योगको हकमा प्रचनलत कानून बमोजिम स्वीकृत 
वातावरणीय अध्ययन प्रनतवेदन। 

1. IMIS प्रणाली माफव त आवेदन नायव सबु्बालाई 
पठाउने। 

१ द्वदन ननदेशक  
 
 

ननदेशक/ 
महाननदेशक 

 

2. चेकनलष्ट बमोजिम कागिात रुि ुगरी वट्पणी 
अनधकृत समि पेस गने 

२ द्वदन नायव सबु्बा 

3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
राय/नसफाररस साथ पेस गने। 

१ द्वदन शाखा अनधकृत 

4. आवश्यकतानसुार प्राववनधक कमवचारीको राय 
नलनपुने भए सो समेत नलई स्वीकृत गने। 

३ द्वदन प्राववनधक 
कमवचारी/ननदेशक 

5. उद्योग स्थानान्तरणको पत्र िारी गने। १ द्वदन शाखा अनधकृत 

 

५. सञ्चालन, 
व्यवसावयक 
उत्पादन वा 

1. अनसूुची-९ बमोजिमको ढाँचामा ननवेदन 

2. ऐनको दफा ९ को उपदफा (२) बमोजिम अवनध 
बढाउनको लानग द्वदइने ननवेदनसाथ प्रत्येक वर्वको 

1. IMIS प्रणाली माफव त आवेदन नायव सबु्बालाई 
पठाउने। 

तरुुन्त ननदेशक  
 
 

 

2. चेकनलष्ट बमोजिम कागिात रुि ुगरी वट्पणी २ द्वदन नायव सबु्बा 
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कारोवार 
प्रारम्भ गने 
अवधी थप 

लानग देहाय बमोजिमको ववलम्ब शलुक बझुाएको 
ननस्सा (रनसद) समेत संलग्न गनुवपनेछ: 

3. घरेल ुतथा साना उद्योगको हकमा पन्र हिार रुपैयाँ, 
 

अनधकृत समि पेस गने ननदेशक/महाननदे
शक 3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 

राय/नसफाररस साथ पेस गने। 
१ द्वदन शाखा अनधकृत 

4. आवश्यकतानसुार प्राववनधक कमवचारीको राय 
नलनपुने भए सो समेत नलई स्वीकृत गने। 

३ द्वदन प्राववनधक 
कमवचारी/ 

ननदेशक/महाननदे
शक 

5. महाननदेशकबाट स्वीकृनत १ द्वदन महाननदेशक 
6. स्वीकृनत पश्चात उद्योग स्थानान्तरणको पत्र िारी 

गने। 
१ द्वदन शाखा अनधकृत 

 
६. उद्योगको 

वावर्वक वववरण 
अद्यावनधक 
अनभलेखन 

1. ननवेदन  

2. लेखापरीिण प्रनतवेदन,  

3. अजघललो आनथवक वर्वको कर चकु्ता प्रमाणपत्र,  

4. अनसूुची -13 बमोजिम उद्योगको अद्यावनधक वववरण 

1. IMIS प्रणाली माफव त आवेदन नायव सबु्बालाई 
पठाउने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक  

2. चेकनलष्ट बमोजिम कागिात रुि ुगरी पेस गने २ द्वदन नायव सबु्बा शाखा अनधकृत 
3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 

राय/नसफाररश साथ पेस गने। 
२ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

4. िररवाना लाग्नेको हकमा नसफाररस सवहत 
स्वीकृनतको लानग पेश गने। 

३ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. िररवाना नलाग्नेको हकमा स्वीकृत गने। १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 
6. उद्योग अद्यावनधक भएको िानकारी पत्र िारी 

गने। 
१ द्वदन शाखा अनधकृत 

 
ननदेशक 

७. प्रनतनलपी 
फाइल खडा 

उद्योग दताव गने ननकायले सरोकारवाला अन्य सरकारी 
ननकायमा रहेको कागिात वा अनभलेख तथा सम्बजन्धत 
उद्योगले पेस गरेको अन्य कागिातहरु वा ववभागको 
ववद्यतुीय अनभलेखमा रहेका कागिात। 

1. प्राप्त आवेदन नायव सबु्बालाई पठाउने। १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक  
2. चेकनलष्ट बमोजिम कागिात रुि ु गरी अनधकृत 

समि पेस गने 
२ द्वदन नायव सबु्बा ननदेशक 

3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
राय/नसफाररशसाथ ननदेशक समि पेस गने। 

२ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

4. आवश्यकतानसुार प्राववनधक कमवचारीको राय 

नलनपुने भए सो समेत नलई स्वीकृनतको लानग पेस 

गने 

३ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. स्वीकृनत पश्चात प्रनतनलवप फायलको 
अनभलेजखकरण गरी तोवकएको दस्तरु नलइ 

प्रनतनलवप उपलब्ध गराउने 

१ द्वदन शाखा 
अनधकृत/नायव 
सबु्बा 

ननदेशक 

८. 
 

फमव नवीकरण ,
प्राइभेट फमवको 
प्रोपाइटर तथा 
साझेदार 
फमवको 
साझेदार 
पररवतवन  गरी 
नामसारी 

1. प्रोपराइटर/साझेदारको संयकु्त ननवेदन 

2. सक्कल उद्योग दताव प्रमाणपत्र। 

3. लेखा परीिण प्रनतवेदन र कर चकु्ता सम्बन्धी कागिात 

4. उद्योगको वावर्वक प्रगनत वववरण 

5. उद्योग नवीकरणको लानग नतनुवपने रािश्व नतरेको सक्कलै 

रनसद वा बैंक भौचर। 

1. IMIS प्रणाली माफव त आवेदन नायव सबु्बालाई 
पठाउने। 

१ द्वदन ननदेशक  महाननदेशक 

नववकरण दस्तरु दाजखला 
भएको वा िररवाना लाग्न े
गरर ननणवय भएमा दाजखला 

गरेक हनुपने। 

2. चेकनलष्ट बमोजिम कागिात रुि ु गरी अनधकृत 

समि पेस गने 
२ द्वदन नायव सबु्बा शाखा अनधकृत 

3. काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था हेरी 
प्रोपराइटर/साझेदारको सनाखत गराई 

राय/नसफाररशसाथ पेस गने। 

३ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

4. आवश्यकतानसुार प्राववनधक राय नलनपुने भए सो 
समेत नलई स्वीकृनतको लानग पेस गने। 

३ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. नववकरण भएको िानकारी पत्र िारी गने। सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 
९. शेयर खररद 

प्रमाणीकरण 
(स्वदेशी 
लगानी भएको 
उद्योग) 

1. कम्पनी रजिष्ट्रारको कायावलयबाट प्रमाजणत भएको 
कम्पनीको अद्यावनधक शेयर वववरण, 

2. नलने र द्वदने दवैु कम्पनीको सञ्चालक सनमनतको 
ननणवय, 

3. शेयर लगत वा हक हस्तान्तरणको ननणवय, सम्झौता। 

1. ननवेदन शाखा अनधकृतलाई पठाउने तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक  
2. ननवेदनसाथ पेस भएका कागिातहरूको रुि ु,

काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
वट्पणी  तयार गरी पेस गने। 

२ द्वदन नायव सबु्बा/ 

शाखा अनधकृत 
ननदेशक 

3. राय सवहत ननणवयको लानग पेस गने। १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

4. ननणवय गने १ द्वदन महाननदेशक  
5. ननणवय पश्चात ्िानकारी द्वदन े १ द्वदन े शाखा अनधकृत ननदेशक 

१०. 
 

उद्योग दताव 
खारेिी 

1. औद्योनगक व्यवसाय ननयमावली,2078 को अनसूुची 
१५ बमोजिमको ढाँचाको ननवेदन, 

2. उद्योगमा कायवरत श्रनमक लगायतका सम्पूणव 
कमवचारीहरुको दावयत्व फरफारक गरेको वववरण, 

3. उद्योगको अन्य दावयत्व फरफारक प्रनतवेदन, 
4. नलजक्वडेटर ननयकु्त भएको भए त्यस्तो नलजक्वडेटरले 

पेस गरेको उद्योगको खारेिी सम्बन्धी प्रनतवेदन। 

5. उद्योगदतावको सक्कल प्रमाणपत्र 

6. अजघललो आनथवक वर्वसम्मको लेखापरीिण प्रनतवेदन र 
करचकु्ता प्रमाणपत्र 

7. उद्योग ववरुर्द् कुनै अदालत वा न्यावयक ननकायमा 
मदु्दा ववचारानधन नरहेको भनन सम्बजन्धत उद्यमीले 
गरेको स्वाःघोर्णा। 

8. उद्योग दताव गने ननकायले तोकेको अन्य आवश्यक 
कागिात 

1. प्राप्त आवेदन पत्र शाखा अनधकृतलाई 
पठाउने। 

१ द्वदन  ननदेशक 
महाननदेशक 

 

2. कागिातको रुि ुगरी वट्पणी तयार गरी पेस 
गने 

२ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

3. खारेिीको सूचना प्रकाशन गनव पेस गने २ द्वदन ननदेशक 

 
महाननदेशक 

4. ३५ द्वदने सूचना प्रकाशन २ द्वदन सम्बजन्धत उद्योग  
5. कुनै दावयत्व नरहेको भने्न ब्यहोराको ननवेदन 

पेस 
३७औ ँ
द्वदन 

सम्बजन्धत उद्योग  

6. खारेिीको लानग नसफाररस सवहत पेस गने १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 
7. ननणवय गने १ द्वदन महाननदेशक  
8. खारेि भएको िानकारी पत्र िारी गने  २ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 
9. अनभलेखबाट लगत कट्टा गने सोही द्वदन  नायव 

सबु्बा/अनमुनत 
तथा दताव शाखा 

शाखा अनधकृत 

११. कागिात अपगु 
भएका आवेदन 
व्यवस्थापन 

आवेदनसाथ प्राप्त अपगु कागिातको सूची 1. कागिात अपगु भइ काम बाकँी रहेका 
आवेदनको हकमा सूची तयार गरी ननदेशक 
समि पेस गने 

५ द्वदन नायव सबु्वा/ 

शाखा अनधकृत 
ननदेशक  

2. अपगु कागिातको ब्यहोरा खलुाई IMIS बाट १ द्वदन  ननदेशक महाननदेशक 
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Back for Review गरी िानकारी द्वदने 
3. सेवाग्राहीले आवश्यक कागिात सवहत IMIS 

मा पनुाः पेस गरेमा साववककै दताव नं. र 
नमनतलाई आधार मानी सेवा प्रवाह गने। 

ननरन्तर ननदेशक महाननदेशक 

 
 

ववदेशी लगानी तथा प्रववनध हस्तान्तरण शाखा 
क्र.सं. शाखाबाट 

सम्पादन हनु े
कायव 

आवश्यक कागिात कायव प्रवक्रया समय 
सीमा 

जिम्मेवार 
कमवचारी  

गनुासो सनेु्न 
अनधकारी  

कैवफयत 

१. ववदेशी लगानी 
स्वीकृनत 

१. क) पररयोिना प्रस्ताव (Project Proposal)- ३ प्रनत 
(signed by investors or authorized persons) 
ख) एक भन्दा बवढ लगानीकताव (व्यजक्त वा कम्पनी 
भएमा) संयकु्त लगानी सम्झौता (JVA) 

२. ववदेशी लगानीकताव व्यजक्त भएमा लगानीकतावको 
राहदानी नोटरी प्रमाजणत, लगानीकताविारा प्रमाजणत 
लगानीकतावको BIO-DATA र ववदेशी लगानीकताव  
बैंकबाट िारी गररएको सक्कल Financial Credibility 

Certificate 
1. ववदेशी लगानीकताव कम्पनी भएमााः नेपालमा  

लगानी गने बारे बोडवको ननणवय र Project Proposal 

and JVA मा आनधकाररक हस्तािर गनव अजख्तयारी 
द्वदइएको बारे ननणवय। 

2. ववदेशी कम्पनीको दताव 
प्रमाणपत्र/प्रबन्धपत्र/ननयमावली English 

Translation When Required कम्पनीको प्रोफाइल 
स्वप्रमाजणत (कम्पनीको सञ्चालकहरुको वववरण, 
पुिँी संरचना, उदे्दश्य, अन्य पररयोिना/उद्योगहरुमा 
लगानी भए सोको वववरण सवहतको कम्पनीको 
संजिप्त जचनारी) 

3. ववदेशी लगानीकतावको बैंकबाट िारी गररएको सक्कल 
Financial Credibility Certificate 

4. नेपालमा ववदेशी लगानी नभत्र्याउने समय तानलका 
तथा उद्योगमा लगानीको कायवयोिना 

5. अजख्तयारनामा द्वदइएको भए अजख्तयार प्राप्त 
व्यजक्तको नमनुा हस्तािर सवहतको अजख्तयारनामा 
पत्र र अजख्तयार प्राप्त गने व्यजक्तको पररचय खलुन े
कागिात। 

6. नेपाली लगानीकताव व्यजक्त भएमा नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

7. नेपाली लगानीकताव कम्पनी भएमा (क) कम्पनीको 
सञ्चालक सनमनतको ननणवय (ख) कम्पनीको दताव 
प्रमाण, प्रबन्धपत्र र ननयमावली पत्रको फोटोकपी 

1. IMIS प्रणालीमाफव त अनलाईन आवेदन शाखा 
अनधकृत/मेकाननकल ईजन्िननयरलाई पठाउन े

तरुुन्त ननदेशक  महाननदेशक  IMIS System मा आवेदक 
द्बारा पेस गररएको कागिात 
अपगु हनु े ,कागिातमा 
सच्चाउन पने ववर्यहरुका 
सन्दभवमा सनमिाका लानग 
वफताव गररने तथा सो 
सच्चाई पनु पेस गदाव समय 
नसमा थप/घट हनु सक्न े

2. आवश्यक  कागिात परीिण  गरी ववदेशी 
लगानी स्वीकृत गने सनमनतको बैठकको 
माईन्यटु तयार गने 

३ द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

3. बैठकबाट ववदेशी लगानी स्वीकृनतका लानग 
नसफाररस गने 

१ द्वदन नसफाररस सनमनत महाननदेशक 

4. बैठकको ननणवय IMIS प्रणालीमा अपलोड गरी 
ननदेशक समि पेस गने 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

5.  ववदेशी लगानी स्वीकृनत  /राय नसफाररस 
सवहत  महाननदेशक समि पेस 

सोही   
द्वदन 

ननदेशक महाननदेशक 

6.  स्वीकृनत  

 
सोही   
द्वदन 

महाननदेशक  

7. स्वीकृनत पश्चात पत्राचार गने, तरुुन्त शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

२. लाभांश 
बापतको रकम 
ववदेश वफताव 
पठाउन 
स्वीकृनत 

1. तोवकए बमोजिमको ननवेदन (कुन आ.व. को लाभांश 
वफताव पठाउन आवेदन गरेको हो सो खलुाउनपुने) 

2. उद्योग दताव र कम्पनी दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

3. वावर्वक साधारण सभा ननणवयको प्रमाजणत प्रनतनलवप र 
सञ्चालक सनमनत ननणवयको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

4. अध्यावनधक शेयर लगत र अध्यावनधक सञ्चालक 
लगत 

5. माग गररएको अववनधको र सो भन्दा अजघललो एक 
आ.व.को लेखापरीिण प्रनतवेदन, कर चकु्ताको 
प्रमाणपत्र 

6. ववदेशी लगानी लेखाङ्कन गररएको नेपाल राष्ट्र बैंकको  
पत्र 

7. प्रचनलत कानून बमोजिम कामदार कमवचारीलाई 
बोनस ववतरण गरेको श्रम तथा रोिगार कायावलयको 
पत्र 

8. लाभांश वापत वफताव लैिान े रकममा प्रचनलत कानून 
बमोजिम कर नतरेको प्रमाण (भौचर/फाराम) (एक 
भन्दा बढी भौचर भए सोको एकनत्रत वववरण) 

9. कालोसूचीमा नरहेको सम्बन्धी किाव सूचना केन्रको 
पत्र 

10. माग गररएको अववनधको लाभांश वफताव नलगकेो 
स्वघोर्णा पत्र र अजन्तम पटक स्वीकृनत पाएको 
पत्रको प्रनतनलवप 

11. उद्योग/कम्पनीमा थप कुनै मदु्दा मानमला 
नभएको स्वघोर्णा 

12. अजख्तयारी तोकेको ननणवय सवहतको 
अजख्तयारीनामा (अजख्तयारीनामामा अजख्तयारवालको 

1. IMIS प्रणाली माफव त अनलाईन आवेदन शाखा 
अनधकृत/मेकाननकल ईजन्िननयरलाई पठाउने, 

तरुुन्त ननदेशक  महाननदेशक  IMIS System मा आवेदक 
द्बारा पेस गररएको कागिात 
अपगु हनु े ,कागिातमा 
सच्चाउन पने ववर्यहरुका 
सन्दभवमा सनमिाका लानग 
वफताव गररने तथा सो 
सच्चाई पनु पेस गदाव समय 
नसमा थप/घट हनु सक्न े

2. आवश्यक  कागिात परीिण  गरी लगानी 
तथा आजिवत रकम वफताव लैिान नसफाररस  
सनमनतको  बैठकको माईन्यटु तयार गने 

३ द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

3. बैठकबाट लगानी तथा आजिवत रकम वफताव 
लैिान स्वीकृनत द्वदन ेनसफाररस गने 

१ द्वदन नसफाररस सनमनत महाननदेशक 

4. बैठकको ननणवय IMIS प्रणालीमा अपलोड गरी 
ननदेशक समि पेस गने 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

5.  लगानी तथा आजिवत रकम वफताव लैिान 
स्वीकृनत/राय नसफाररस सवहत महाननदेशक 
समि पेस 

सोही   
द्वदन 

ननदेशक महाननदेशक 

6.  स्वीकृनत  सोही   
द्वदन 

महाननदेशक  

7. स्वीकृनत पश्चात पत्राचार गने, तरुुन्त शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 
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पररचयपत्र र सम्पकव  नं. स्पष्ट खलेुको हनुपुने) 
 

३. ववदेशी 
लगानीको 
शेयर नबक्री 
बापतको रकम 
ववदेश वफताव 
पठाउन 
स्वीकृनत 

1. तोवकए बमोजिमको ननवेदन 

2. उद्योग दताव र कम्पनी दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

3. वावर्वक साधारण सभा ननणवयको प्रमाजणत प्रनतनलवप र 
सञ्चालक सनमनत ननणवयको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

4. अध्यावनधक शेयर लगत र अध्यावनधक सञ्चालक 
लगत 

5. माग गररएको अववनधको र सो भन्दा अजघललो एक 
आ.व.को लेखापरीिण प्रनतवेदन र कर चकु्ताको 
प्रमाणपत्र 

6. ववदेशी लगानी लेखाङ्कन गररएको नेपाल राष्ट्र बैंकको  
पत्र 

7. शेयर खररद नबक्री स्वीकृनतको उद्योग ववभागको पत्र 
र शेयर खररद नबक्री सम्झौता 

8. शेयर खररद नबक्री वापत वफताव लैिाने रकममा 
प्रचनलत कानून बमोजिम कर नतरेको प्रमाण 
(भौचर/फारम) (एक भन्दा बढी भौचर भए सोको 
एकनत्रत वववरण) 

9. कालोसूचीमा नरहेको सम्बन्धी किाव सूचना केन्रको 
पत्र 

10. माग गररएको अववनधको लाभांश वफताव नलगकेो 
स्वघोर्णा पत्र र अजन्तम पटक स्वीकृनत पाएको 
पत्रको प्रनतनलवप 

11. उद्योग/कम्पनीमा थप कुनै मदु्दा मानमला 
नभएको स्वघोर्णा 

12. अजख्तयारी तोकेको ननणवय सवहतको 
अजख्तयारीनामा (अजख्तयारीनामामा अजख्तयारवालको 
पररचयपत्र र सम्पकव  नं. स्पष्ट खलेुको हनुपुने) 

 

1. IMIS प्रणाली माफव त अनलाईन आवेदन शाखा 
प्रमखुबाट शाखा अनधकृत/मेकाननकल 
ईजन्िननयरलाई पठाउन े

तरुुन्त ननदेशक  महाननदेशक  IMIS System मा आवेदक 
द्बारा पेस गररएको कागिात 
अपगु हनु े ,कागिातमा 
सच्चाउन पने ववर्यहरुका 
सन्दभवमा सनमिाका लानग 
वफताव गररने तथा सो 
सच्चाई पनु पेस गदाव समय 
नसमा थप/घट हनु सक्न े

2. शाखा अनधकृत/मेकाननकल ईजन्िननयरले 
आवश्यक  कागिात परीिण  गरी लगानी 
तथा आजिवत रकम वफताव लैिान स्वीकृनत द्वदन े
सनमनतको  बैठकको माईन्यटु तयार गने 

३ द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

3. बैठकबाट लगानी तथा आजिवत रकम वफताव 
लैिान स्वीकृनत द्वदन ेनसफाररस गने 

१ द्वदन नसफाररस सनमनत महाननदेशक 

4. बैठकको ननणवय IMIS प्रणालीमा अपलोड गरी 
ननदेशक समि पेस गने 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

5. ननदेशकले लगानी तथा आजिवत रकम वफताव 
स्वीकृनत/राय नसफाररस सवहत महाननदेशक 

समि पेस 

सोही   
द्वदन 

ननदेशक महाननदेशक 

6. महाननदेशकबाट स्वीकृनत  

 
सोही   
द्वदन 

महाननदेशक  

7. स्वीकृनत पश्चात पत्राचार गने तरुुन्त शाखा अनधकृत/ 

मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

४. रोयलटी 
बापतको रकम 
ववदेश वफताव 
पठाउन 
स्वीकृनत 

1. तोवकए बमोजिमको ननवेदन 

(स्वीकृनत सम्झौताको कुन दफा अनसुार कुन 
अवनधको रकम माग गररएको हो खलुाउनपुने) 

2. उद्योग दताव प्रमाणपत्र र िमता खलुने कागिात र 
Invoices को Notarized Copy 

3. सञ्चालक सनमनत ननणवयको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

4. अध्यावनधक शेयर लगत र अध्यावनधक सञ्चालक 
लगत 

5. अजघललो आनथवक वर्वको लेखापरीिण प्रनतवेदन र 
कर चकु्ताको प्रमाणपत्र 

6. Chartered Accountant (CA) बाट प्रमाजणत Royalty 

Calculation Sheet माग गररएको अवनधको Net Sales 

को कनत प्रनतशत हनु आउने खलुाउने, कुनै उद्योगले 
एक वा सो भन्दा बढी प्रववनध हस्तान्तरण सम्झौता 
गरेको भए ननयमावलीको अनसूुची १ मा उललेख 
भएको नभसा नभत्र रहे नरहेको खलुने गरी  

7. रोयलटी बापत वफताव लैिान ेरकममा प्रचनलत कानून 
बमोजिम वटनडएस र Reverse VAT नतरेको प्रमाण 
(भौचर/फाराम) 

8. कालोसूचीमा नरहेको सम्बन्धी किाव सूचना केन्रको 
पत्र 

9. प्रगनत वववरण (Technology Transfer Agreement, 
Management/Service Agreement बमोजिमको) 

10. स्थलगत ननरीिण प्रनतवेदन (आवश्यकता 
अनसुार) 

11. अजख्तयारी तोकेको ननणवय सवहतको 
अजख्तयारीनामा (अजख्तयारीनामामा अजख्तयारवालको 
पररचयपत्र र सम्पकव  नं. स्पष्ट खलेुको हनुपुने) 

 

1. IMIS प्रणालीमाफव त अनलाईन आवेदन शाखा 
अनधकृत/मेकाननकल ईजन्िननयरलाई पठाउन े

तरुुन्त ननदेशक  महाननदेशक  IMIS System मा आवेदक 
द्बारा पेस गररएको कागिात 
अपगु हनु े ,कागिातमा 
सच्चाउन पने ववर्यहरुका 
सन्दभवमा सनमिाका लानग 
वफताव गररने तथा सो 
सच्चाई पनु पेस गदाव समय 
नसमा थप/घट हनु सक्न े

2. आवश्यक  कागिात परीिण  गरी लगानी 
तथा आजिवत रकम वफताव लैिान स्वीकृनत द्वदन े
सनमनतको  बैठकको माईन्यटु तयार गने 

३ द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

3. बैठकबाट लगानी तथा आजिवत रकम वफताव 
लैिान स्वीकृनत द्वदन नसफाररस गने 

१ द्वदन नसफाररस सनमनत महाननदेशक 

4. बैठकको ननणवय IMIS प्रणालीमा अपलोड गरी 
ननदेशक समि पेस गने 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

5. लगानी तथा आजिवत रकम वफताव लैिान 
स्वीकृनत/राय नसफाररस सवहत 
महाननदेशकसमि पेस 

सोही   
द्वदन 

ननदेशक महाननदेशक 

6. स्वीकृनत  

 
सोही   
द्वदन 

महाननदेशक  

7. स्वीकृनत पश्चात पत्राचार गने तरुुन्त शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

५. उद्योग वा 
कम्पनी खारेिी 
वा नलजक्वडेसन 
पश्चात ् बाकँी 

1. तोवकए बमोजिमको ननवेदन 

2. उद्योग दताव र कम्पनी दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

3. वावर्वक साधारण सभा ननणवयको प्रमाजणत प्रनतनलवप र 

8. IMIS प्रणाली माफव त अनलाईन आवेदन शाखा 
प्रमखुबाट शाखा अनधकृत/मेकाननकल 
ईजन्िननयरलाई पठाउन े

तरुुन्त ननदेशक  महाननदेशक  IMIS System मा आवेदक 
द्बारा पेस गररएको कागिात 
अपगु हनु े ,कागिातमा 
सच्चाउन पने ववर्यहरुका 
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रहन आउन े
रकम ववदेश 
वफताव पठाउन 
स्वीकृनत 

सञ्चालक सनमनत ननणवयको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

4. अध्यावनधक शेयर लगत र अध्यावनधक सञ्चालक 
लगत 

5. माग गररएको अववनधको र सो भन्दा अजघललो एक 
आ.व.को लेखापरीिण प्रनतवेदन र कर चकु्ताको 
प्रमाणपत्र 

6. ववदेशी लगानी लेखाङ्कन गररएको नेपाल राष्ट्र बैंकको  
पत्र र स्वीकृत शेयर खररद नबक्री सम्झौता 

7. लाभांश बापत वफताव लैिाने रकममा प्रचनलत कानून 
बमोजिम कर नतरेको प्रमाण (भौचर/फारम) (एक 
भन्दा बढी भौचर भए सोको एकनत्रत वववरण) 

8. कालोसूचीमा नरहेको सम्बन्धी किाव सूचना केन्रको 
पत्र 

9. उद्योग वा कम्पनी खारेिी वा नलजक्वडेसनमा 
गएकोमा खारेिी वा नलजक्वडेसन पश्चात ् सम्पूणव 
दावयत्व र कर चकु्ता गरी बाकँी रहन आउन ेरकम 
भए सो सम्बन्धी कागिातहरु 

10. उद्योग/कम्पनीमा थप कुनै मदु्दा मानमला 
नभएको स्वघोर्णा 

11. अजख्तयारी तोकेको ननणवय सवहतको 
अजख्तयारीनामा (अजख्तयारीनामामा अजख्तयारवालको 
पररचयपत्र र सम्पकव  नं. स्पष्ट खलेुको हनुपुने) 

 
 

9. शाखा अनधकृत/मेकाननकल ईजन्िननयरले 
आवश्यक  कागिात परीिण  गरी लगानी 
तथा आजिवत रकम वफताव लैिान स्वीकृनत द्वदन े
सनमनतको  बैठकको माईन्यटु तयार गने 

३ द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक सन्दभवमा सनमिाका लानग 
वफताव गररने तथा सो 
सच्चाई पनु पेस गदाव समय 
नसमा थप/घट हनु सक्न े

10.  बैठकबाट लगानी तथा आजिवत रकम वफताव 
लैिान स्वीकृनत द्वदन ेनसफाररस गने 

१ द्वदन नसफाररस सनमनत महाननदेशक 

11.  बैठकको ननणवय IMIS प्रणालीमा अपलोड गरी 
ननदेशक समि पेस गने 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

12.  लगानी तथा आजिवत रकम वफताव लैिान 
स्वीकृनत/राय नसफाररस सवहत महाननदेशक 
समि पेस 

सोही   
द्वदन 

ननदेशक महाननदेशक 

13.  महाननदेशकबाट स्वीकृनत  

 
सोही   
द्वदन 

महाननदेशक  

14.  स्वीकृनत पश्चात पत्राचार गने तरुुन्त शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

 

६. 
 

नलि लगानी 
अन्तगवत नलि 
सम्झौता बापत 
भकु्तानी गनुवपने 
रकम ववदेश 
वफताव पठाउन 
स्वीकृनत 

1. सञ्चालक सनमनतको ननणवय 

2. अध्यावनधक शेयर लगत र अध्यावनधक सञ्चालक 
लगत 

3. अजघललो आनथवक वर्वको लेखापरीिण प्रनतवेदन र 
कर चकु्ताको प्रमाणपत्र 

4. प्रचनलत कानून बमोजिम कर नतरेको प्रमाण 
(भौचर/फारम) र कालोसूचीमा नरहेको सम्बन्धी 
किाव सूचना केन्रको पत्र 

5. नलि लगानी अन्तगवत नलि सम्झौता बापत भकु्तानी 
गनुवपने भएमा सो सम्बन्धी कागिातहरु 

6. स्थलगत ननरीिण प्रनतवेदन 

7. मेजशन/उपकरण लयाएको प्रमाण र प्रगनत वववरण 

 
 

1. IMIS प्रणाली माफव त अनलाईन आवेदन शाखा 
अनधकृत/मेकाननकल ईजन्िननयरलाई पठाउन े

तरुुन्त ननदेशक  महाननदेशक  IMIS System मा आवेदक 
द्बारा पेस गररएको कागिात 
अपगु हनु े ,कागिातमा 
सच्चाउन पने ववर्यहरुका 
सन्दभवमा सनमिाका लानग 
वफताव गररने तथा सो 
सच्चाई पनु पेस गदाव समय 
नसमा थप/घट हनु सक्न े

2. शाखा अनधकृत/मेकाननकल ईजन्िननयरले 
आवश्यक  कागिात परीिण गरी लगानी तथा 
आजिवत रकम वफताव लैिान स्वीकृनत द्वदन े
सनमनतको  बैठकको माईन्यटु तयार गने 

३ द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

3. बैठकबाट लगानी तथा आजिवत रकम वफताव 
लैिान स्वीकृनत द्वदन ेनसफाररस गने 

१ द्वदन नसफाररस सनमनत महाननदेशक 

4. बैठकको ननणवय IMIS प्रणालीमा अपलोड गरी 
ननदेशक समि पेस गने 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

5. लगानी तथा आजिवत रकम वफताव लैिान 
स्वीकृनत/राय नसफाररस सवहत महाननदेशक 
समि पेस 

सोही   
द्वदन 

ननदेशक महाननदेशक 

6. स्वीकृनत  सोही   
द्वदन 

महाननदेशक  

7. स्वीकृनत पश्चात पत्राचार गने तरुुन्त शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

७. हिवना वा 
िनतपूनतव 
बापतको रकम 
ववदेश वफताव 
पठाउन 
स्वीकृनत 

1. सञ्चालक सनमनतको ननणवय 

2. अध्यावनधक शेयर लगत र अध्यावनधक सञ्चालक 
लगत 

3. अजघललो आनथवक वर्वको लेखापरीिण प्रनतवेदन र 
कर चकु्ताको प्रमाणपत्र 

4. प्रचनलत कानून बमोजिम कर नतरेको प्रमाण 
(भौचर/फारम)  

5. कालोसूचीमा नरहेको सम्बन्धी किाव सूचना केन्रको 
पत्र 

6. पालमा चलेको मदु्दा, मध्यस्थता वा अन्य कुनै कानूनी 
प्रवक्रया बमोजिम अजन्तम ननणवय भई भकु्तानी गनुवपने 
हिावना वा िनतपूनतव बापतको रकम भए सो सम्बन्धी 
कागिातहरु  

7. स्थलगत ननरीिण प्रनतवेदन 

1. IMIS प्रणाली माफव त अनलाईन आवेदन शाखा 
अनधकृत/मेकाननकल ईजन्िननयरलाई पठाउन े

तरुुन्त ननदेशक  महाननदेशक  IMIS System मा आवेदक 
द्बारा पेस गररएको कागिात 
अपगु हनु े ,कागिातमा 
सच्चाउन पने ववर्यहरुका 
सन्दभवमा सनमिाका लानग 
वफताव गररने तथा सो 
सच्चाई पनु पेस गदाव समय 
नसमा थप/घट हनु सक्न े

2. आवश्यक  कागिात परीिण  गरी लगानी 
तथा आजिवत रकम वफताव लैिान स्वीकृनत द्वदन े
सनमनतको  बैठकको माईन्यटु तयार गने 

३ द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

3. बैठकबाट लगानी तथा आजिवत रकम वफताव 
लैिान नसफाररस गने 

१ द्वदन नसफाररस सनमनत महाननदेशक 

4. बैठकको ननणवय IMIS प्रणालीमा अपलोड गरी 
ननदेशक समि पेस गने 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

5. लगानी तथा आजिवत रकम वफताव लैिान 
स्वीकृनत/राय नसफाररस सवहत महाननदेशक 
समि पेस 

सोही   
द्वदन 

ननदेशक महाननदेशक 

6. स्वीकृनत सोही   
द्वदन 

महाननदेशक  

7. स्वीकृनत पश्चात पत्राचार गने तरुुन्त शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

८. प्रववधी  
हस्तान्तरण 
सम्झौता (TTA) 
गरी नयाँ 

1. तोवकए बमोजिमको आवेदन फारम – १ प्रनत 

2. प्रववनध द्वदन े र नलन े नबचको सम्झौता सक्कल – २ 
प्रनत 

3. (क) उद्योग दताव प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

1. IMIS प्रणाली माफव त अनलाईन आवेदन शाखा 
अनधकृत/मेकाननकल ईजन्िननयरलाई पठाउन े

तरुुन्त ननदेशक  महाननदेशक  IMIS System मा आवेदक 
द्बारा पेस गररएको कागिात 
अपगु हनु े ,कागिातमा 
सच्चाउन पने ववर्यहरुका 
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ववदेशीलगानीक
तावको ववदेशी 
लगानी 
स्वीकृनत 

३. (ख) स्वीकृत स्कीमको प्रमाजणत प्रनतनलवप (TTA 

नववकरणको लानग आवश्यक नपने) – १/१ प्रनत 

४. सम्बजन्धत कम्पनीको सञ्चालक सनमनतको ननणवय – 
१/१ प्रनत 

५. (क) प्रववनध द्वदनेवाला ववदेशी व्यजक्त भएमा ननिको 
पासपोटव प्रनतनलवप – १ प्रनत (नोटरी) 

५. (ख) प्रववनध द्वदनेवाला ववदेशी व्यजक्त भएमा ननिको 
वायोडाटा प्रनतनलवप – १ प्रनत (स्व प्रमाजणत) 

५. (ग) प्रववनध द्वदनेवाला ववदेशी व्यजक्त भएमा प्रववनधको 
ज्ञान सम्बन्धमा प्रमाजणत कागिात – १ प्रनत 

६. प्रववनध द्वदने ववदेशी कम्पनी भएमााः 
६. (क) कम्पनीको दताव प्रमाणपत्रको फोटोकपी – १ 

प्रनत (Notary or Seal) 

६. (ख) (प्रबन्धपत्र (Memorandum of Association), 
ननयमावली (Article of Association), Translation 

When Required – १/१ प्रनत (Notary or Seal) 
६. (ग) कम्पनीको प्रोफाइल – १ प्रनत 

६. (घ) कम्पनीको TTA सम्बन्धी ननणवय 

७. अजख्तयारी तोकेको ननणवय सवहतको अजख्तयारीनामा 
(अजख्तयारीनामामा अजख्तयारवालको पररचयपत्र र 
सम्पकव  नं. स्पष्ट खलेुको हनुपुने) 

 

2. आवश्यक  कागिात परीिण  गरी प्रववधी 
हस्तान्तरण माफव त हनु ेववदेशी लगानी स्वीकृत 
गने सनमनतको  बैठकको माईन्यटु तयार गने 

३ द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक सन्दभवमा सनमिाका लानग 
वफताव गररने तथा सो 
सच्चाई पनु पेस गदाव समय 
नसमा थप/घट हनु सक्न े

3. बैठकबाट प्रववधी हस्तान्तरण माफव त हनु े
ववदेशी लगानी स्वीकृनतका लानग नसफाररस गने 

१ द्वदन नसफाररस सनमनत महाननदेशक 

4. बैठकको ननणवय IMIS प्रणालीमा अपलोड गरी 
ननदेशक समि पेस गने 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

5. प्रववधी हस्तान्तरण माफव त हनु े ववदेशी लगानी 
स्वीकृनत/महाननदेशक समि राय नसफाररस 
सवहत पेस 

सोही   
द्वदन 

ननदेशक महाननदेशक 

6. प्रववधी हस्तान्तरण माफव त हनु े ववदेशी लगानी 
स्वीकृनत सम्बन्धी ननणवय गने 

सोही   
द्वदन 

महाननदेशक  

7. स्वीकृनत पश्चात पत्राचार गने तरुुन्त शाखा अनधकृत/ 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

९. नेपालमा 
संस्थापना 
भएको 
उद्योगको शेयर 
खररद गरी 
शेयर खररद 
नबक्री सम्झौता 
(SPA) माफव त 
ववदेशी लगानी 
 स्वीकृनत 

 
१. Application Form for foreign investment “A” 

२. उद्योग दताव प्रमाणपत्र – १ प्रनत 

३. क) शेयर होलडरले शेयर बेच्न ेभएमा शेयर बेच्नकेो 
मञ्जुरीपत्र-१ प्रनत 

ख) शेयर ववके्रता व्यजक्तको हकमा ववके्रता स्वयम ्
ववभागमा उपजस्थत भई सनाखत गनुवपने ,ववदेशमा 
रहेको व्यजक्तको हकमा ववदेशमा रहेको नेपाली 
ननयोगबाट सनाखत गराई प्रमाजणत गरी पेस गनुवपने 

४. शेयर खररदकताव शेयर खररद गने इच्छा पत्र – १ 
प्रनत 

५. शेयर खररद नबक्री गने कम्पनीहरूको संचालक 
सनमनत/वावर्वक साधारण सभाको ननणवयक प्रमाजणत प्रनत 
र SPA मा आनधकाररक हस्तािर गनव अनधकार 
द्वदएको अनधकारनामा पत्र (नमनुा हस्तािर सवहत) 

६. शेयर खररद ववक्री सम्झौता (SPA) सक्कल प्रनत-२ प्रनत 

७. ववदेशी लगानीकताव व्यजक्त भएमा पासपोटवको 
फोटोकपी र वायोडाटा 

८. ववदेशी लगानीकताव कम्पनी भएमा: 
क) शेयर खररद गनेबारे ववदेशी कम्पनीको बोडवको 

ननणवय र SPA मा आनधकाररक हस्तािर गनव 
अजख्तयारी द्वदइएको बारे ननणवय- १ प्रनत 
(Notarized Copy) 

ख) ववदेशी लगानीकताव कम्पनीको प्रबन्धपत्र 
(Memorandum of association), ननयमावली 
(Article of Association), English Translation 

When Required-१/१ प्रनत (Notary Certified or 

notary seal) 
ग) ववदेशी कम्पनीको दताव (Certificate of 

Incorporation) प्रमाणपत्रको फोटोकपी -१ प्रनत 
)नोटरी प्रमाजणत वा नोटरी छाप(  

घ) ववदेशी कम्पनीको प्रोफाइल स्व प्रमाजणत-१ प्रनत 
(ववदेशी कम्पनीको संचालकहरुको वववरण, पूिँी 
संरचना, उद्देश्य, अन्य पररयोिना/उद्योगहरुमा लगानी 
भए सोको वववरण सवहत कम्पनीको संजिप्त जचनारी), 
Certified by Company/ववदेशी लगानीकताव कम्पनी 
भएमा यसको संचालक खलुन ुपनेछ। 

९. ववदेशी लगानीकतावको बैंकवाट िारी गररएको सक्कल 
Financial Credibility Certificate- १ प्रनत (Notary 

Certified) 

1. IMIS प्रणाली माफव त अनलाईन आवेदन शाखा 
अनधकृत/मेकाननकल ईजन्िननयरलाई पठाउन े

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक IMIS System मा आवेदक 
द्बारा पेस गररएको कागिात 
अपगु हनु े ,कागिातमा 
सच्चाउन पने ववर्यहरुका 
सन्दभवमा सनमिाका लानग 
वफताव गररने तथा सो 
सच्चाई पनु पेस गदाव समय 
नसमा थप/घट हनु सक्न े

2. आवश्यक  कागिात परीिण  गरी वट्पणी 
तयार गरी ननदेशक समि पेस गने 

५-७ द्वदन शाखा अनधकृत 
/मेकाननकल 
ईजन्िनवयर 

ननदेशक 

3. ननणवय गने/महाननदेशक समि राय 
नसफाररससाथ पेस गने 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 
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१०. कम्पनी रजिष्ट्रारको कायावलयबाट प्रमाजणत भएको 
अद्यावनधक शेयर लगत -१  प्रनत, अनधकृत र िारी पुिँी 
वववरण र प्रबन्धपत्रमा उद्योगको उदे्दश्य अनरुुप 
कायम गररएको कम्पनी उद्देश्य 

११. गत आ.व को लेखा परीिण प्रनतवेदन र कर चकु्ता 
प्रमाण पत्र 

१२. अजख्तयारनामा द्वदइएको भए अजख्तयार प्राप्त 
व्यजक्तको हस्तािर सवहतको अजख्तयारनामा पत्र र 
अजख्तयार प्राप्त गने व्यजक्तको पररचय खलुन े
कागिात 

१३. ववभागको ननणवय अनसुारको Due Diligence 

Audit/Share Valuation report 

१४. मौिदुा नबदेशी लगानीकतावको  शेयर ववक्री गने 
भएमा ववदेशी लगानी बापतको रकम नेपाल राष्ट्र 
बैंकबाट लेखाङ्कन भएको पत्र 

4. ननणवय गने १ द्वदन महाननदेशक   

१०. नबज्ञापन माफव त 
आउने 
कामदारहरुले 
गैह्र- पयवटक 
नभर्ा नसफाररस 

1. अनसूुची – ६ बमोजिमको ननवेदन 

2. ववदेशी लगानी स्वीकृनत पत्र, उद्योग दताव 
प्रमाणपत्र/कम्पनी अद्यावनधक 

3. गत आ.व. को कर चकु्ता प्रमाणपत्र प्रनतनलवप 

4. रावष्ट्रय दैननक पनत्रकामा प्रकाजशत सूचनाको सक्कल प्रनत 
(प्रकाजशत सूचनामा नेपाली नागररकलाई प्राथनमकता 
द्वदइने र पदको कायव वववरण, आवश्यक योग्यता 
उललेख हनुपुने) 

5. कम्पनीको सञ्चालक सनमनतको ननणवय, 
6. राहदानी र अजन्तम नभसाको नोटरी पजब्लकबाट 

प्रमाजणत प्रनतनलवप 

7. बायोडाटा, शैजिक योग्यताको प्रमाणपत्र/अनभुवको 
प्रमाणपत्र 

8. कम्पनी र ववदेशी लगानीकतावको सम्झौताको प्रनत 
(अवधी एवम ्सवुवधा खलुाउन ुपने) प्रस्ताववत 

9. ववदेशी कामदार/कमवचारीिारा प्रनतस्थापन हनुे नेपाली 
कामदारहरूको वववरण 

 

1. IMIS प्रणाली माफव त प्राप्त अनलाइन आवेदन 
शाखा अनधकृतलाई पठाउने। 

तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक उद्योगको ननरीिण प्रनतवेदन 
(सामान्यतया १ वर्व नभत्र 
ननरीिण भएको प्रनतवेदन) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. रुि ु गरी काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था 
समेत हेरी राय/नसफाररस सवहत शाखा प्रमखु 
समि पेस गने। 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

3. कायव सहमनत र श्रम इिाितका लानग 
सम्बजन्धत ननकायमा External Forward का 
लानग महाननदेशक समि पेस गने। 

सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

4. कायव सहमनत र श्रम इिाितका लानग 
सम्बजन्धत ननकायमा External Forward का 
लानग स्वीकृत गने 

सोही द्वदन महाननदेशक  

5. सम्बजन्धत ननकायमा पत्राचार गने। तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक 

6. सम्बजन्धत ननकायबाट सहमनत प्राप्त भए पश्चात ्
ननदेशक समि पेस गने। 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

7.  स्वीकृनत गने। सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

8. स्वीकृनत पश्चात ्आवश्यक पत्राचार गने। तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक 
११. TTA माफव त 

आउने 
कामदारहरुले 
गैह्र पयवटन 
नभर्ा नसफाररस 

1. अनसूुची – ६ बमोजिमको ननवेदन 

2. उद्योग दताव प्रमाण पत्र/कम्पनी अद्यावनधक 

3. स्वीकृनत पत्र सवहत TTA को प्रनतनलवप 

4. गत आ.व. को कर चकु्ता प्रमाणपत्र प्रनतनलवप 

5. कम्पनीको सञ्चालक सनमनतको ननणवय, 
6. राहदानी र अजन्तम नभसाको नोटरी पजब्लकबाट 

प्रमाजणत प्रनतनलवप 

7. बायोडाटा, शैजिक योग्यताको प्रमाणपत्र/अनभुवको 
प्रमाणपत्र 

8. कम्पनी र ववदेशी लगानीकतावको सम्झौताको प्रनत 
(अवधी एवम ्सवुवधा खलुाउन ुपने) प्रस्ताववत 

9. ववदेशी कामदार/कमवचारीिारा प्रनतस्थापन हनुे नेपाली 
कामदारहरूको वववरण 

 

1. IMIS प्रणाली माफव त प्राप्त अनलाइन आवेदन 
शाखा अनधकृतलाई पठाउने। 

तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक उद्योगको ननरीिण प्रनतवेदन 
(सामान्यतया १ वर्व नभत्र 
ननरीिण भएको प्रनतवेदन) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. रुि ु गरी काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था 
समेत हेरी राय/नसफाररस सवहत शाखा प्रमखु 
समि पेस गने। 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

3. कायव सहमनत र श्रम इिाितका लानग 
सम्बजन्धत ननकायमा External Forward का 
लानग महाननदेशक समि पेस गने। 

सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

4. कायव सहमनत र श्रम इिाितका लानग 
सम्बजन्धत ननकायमा External Forward का 
लानग स्वीकृत गने 

सोही द्वदन महाननदेशक  

5. सम्बजन्धत ननकायमा पत्राचार गने। तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक 

6. सम्बजन्धत ननकायबाट सहमनत प्राप्त भएपश्चात ्
ननदेशक समि पेस गने। 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

7.  स्वीकृनत गने। सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

8. स्वीकृनत पश्चात ्आवश्यक पत्राचार गने। तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक 

१२. सञ्चालनमा 
आइसकेका 
उद्योगका 
लगानीकतावले 
थप 
व्यवसावयक 
नभर्ा नसफाररस 

१. अनसूुची - ६ बमोजिमको ननवेदन 

२. ववदेशी लगानी स्वीकृनत पत्र ,उद्योग दताव प्रमाण 
पत्र/कम्पनी अद्यावनधक 

३. पासपोटव र अजन्तम नभसाको नोटरी प्रमाजणत प्रनतनलवप 

४. पनछललो आ.व.को करचकु्ता प्रमाणपत्र 

५. BANKING CHANNEL  माफव त उद्योगमा ववदेशी 
लगानी नभत्र्याएको प्रमाण (अनसूुची-५ र अद्यावनधक शेयर 
लगत) 

६. ववदेशी लगानी कताव कम्पनीको प्रनतनननध भएमा 
सम्बजन्धत ववदेशी लगानीकताव कम्पनीको प्रनतननधी ननयजुक्त 
पत्र (प्रनतनननध ननयजुक्तको अवनध खलुने गरी), नपेाल जस्थत 
कम्पनीको ननणवय 

७. ववदेशी लगानीकतावको आजश्रत भएमा 
लगानीकतावसँगको नाता प्रमाजणत कागिात (नोटरी 
प्रमाजणत भएको) English Translated If Required 

1. IMIS प्रणालीमाफव त प्राप्त अनलाइन आवेदन 
नायब सबु्बालाई पठाउने। 

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक उद्योगको ननरीिण प्रनतवेदन 
(सामान्यतया १ वर्व नभत्र 
ननरीिण भएको प्रनतवेदन) 

2. प्राप्त कागिात रुि ु गरी काननुी तथा 
प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी राय/नसफाररस 
सवहत शाखा अनधकृत समि पेस गने। 

सोही द्वदन नायब सबु्बा शाखा अनधकृत 

3.  राय र नसफाररससवहत ननदेशक समि पेस 
गने। 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

4.  स्वीकृत गने, सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. पत्राचार गने तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक 
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१३. दताव भइव 
सञ्चालनमा 
आइनसकेका 
उद्योगका 
लगानीकतावले 
व्यवसावयक 
नभर्ा नसफाररस 

१. अनसूुची - ६ बमोजिमको ननवेदन 

२. ववदेशी लगानी स्वीकृनत पत्र ,उद्योग दताव प्रमाण 
पत्र/कम्पनी अद्यावनधक 

३. पासपोटव र अजन्तम नभसाको नोटरी प्रमाजणत प्रनतनलवप 

४. पनछललो आ.व.को करचकु्ता प्रमाणपत्र 

५. BANKING CHANNEL  माफव त उद्योगमा ववदेशी 
लगानी नभत्र्याएको प्रमाण (अनसूुची-५ र अद्यावनधक शेयर 
लगत) 
६. ववदेशी लगानी कताव कम्पनीको प्रनतनननध भएमा 
सम्बजन्धत ववदेशी लगानीकताव कम्पनीको प्रनतननधी ननयजुक्त 
पत्र (प्रनतनननध ननयजुक्तको अवनध खलुने गरी), नपेाल जस्थत 
कम्पनीको ननणवय 

७. ववदेशी लगानीकतावको आजश्रत भएमा 
लगानीकतावसँगको नाता प्रमाजणत कागिात (नोटरी 
प्रमाजणत भएको) English Translated If Required 

८. उद्योग सञ्चालनमा लयाउनपुने म्याद गजु्रकेो भए 
म्यादथपको स्वीकृनत प्रनत 

1. IMIS प्रणालीमाफव त प्राप्त अनलाइन आवेदन 
नायब सबु्बालाई पठाउने। 

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक आवश्यकता अनसुार उद्योग 
ननरीिण प्रनतवेदन  

2. प्राप्त कागिात रुि ु गरी काननुी तथा 
प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
राय /नसफाररससवहत शाखा अनधकृतसमि पेस 
गने। 

सोही द्वदन नायब सबु्बा शाखा अनधकृत 

3.  राय र नसफाररस सवहत ननदेशक समि पेस 
गने। 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

4.  स्वीकृत गने, सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. पत्राचार गने तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक 

१४. नयाँ ववदेशी 
लगानीकतावले 
व्यवसावयक 
नभर्ा नसफाररस 

१. अनसूुची - ६ बमोजिमका ननवेदन 

२. ववदेशी लगानी स्वीकृनत पत्र (स्वीकृत Project Report 

समेत) 
३. कम्पनी दतावको कागिातहरु (कम्पनी दताव प्रमाणपत्र, 
प्रबन्धपत्र, ननयमावलीको फोटोकपी) 
४. स्थायी लेखा कम्पनीको नाममा बैंक खाता खोलेको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी, उद्योग दताव प्रमाणपत्र (दताव गरेको 
भए) 
५. पासपोटव र अजन्तम नभसाको नोटरी प्रमाजणत प्रनतनलपी 
६. लगनीकतावको आजश्रत पररवार भएमा, लगानीकतावसँगको 
नाता प्रमाजणत कागिातको (नोटरी प्रमाजणत प्रनतनलवप) 
English Translated If Required 

७. लगानीकतावको प्रनतननधीको रुपमा नभर्ा माग गनेले 
लगानीकताव /कम्पनीको ननणवयको नोटरी प्रनत। 

1. IMIS प्रणालीमाफव त प्राप्त अनलाइन आवेदन 
नायब सबु्बालाई पठाउने। 

तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक लगानीकतावले लगानी मैत्री 
वातावरण महससु गनव का 
साथै ववदेशी लगानी 
आकवर्वत हनु े2. प्राप्त कागिात रुि ु गरी काननुी तथा 

प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
राय /नसफाररससवहत शाखा अनधकृतसमि पेस 
गने। 

सोही द्वदन नायब सबु्बा शाखा अनधकृत 

3.  राय र नसफाररस सवहत ननदेशक समि पेस 
गने। 

सोही द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

4.  स्वीकृत गने, सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

5. पत्राचार गने तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक 

 

औद्योनगक सम्पजि शाखा 

क्र.सं. 
शाखाबाट 
सम्पादनहनु े
कायवहरू 

आवश्यककागिातहरू कायव प्रकृया समयसीमा जिम्मेवारकमवचारी 
गनुासो 

सनेु्नकमवचारी/अनध
कारी 

कैवफयत 

१ 
स्वदेशी 

टे्रडमाकव  दताव 

१. द्वदग्दशवनको अनसूुची १ को ढाचँामा आवेदन, 

प्रनत टे्रडमाकव  रु १००० /- (एक हिार) शलुक नतरेको 
रनसद 

२. प्रनतनननध भए अजख्तयारनामा र अजख्तयारप्राप्त 
व्यजक्तको पररचय खलुने नपेालसरकारको कुनै 
ननकायबाट िारी भएको कागिात, 

३. चार प्रनत टे्रडमाकव का नमूनाहरू (८ से.मी.*८ से.मी.) 
४. कर दताव प्रमाणपत्र/कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी, 
५. उत्पाद्वदत वस्तमुा टे्रडमाकव  प्रयोग गनव उद्योग दताव 

प्रमाणपत्र, सेवा व्यापारमा टे्रडमाकव  प्रयोग गनव फमव वा 
कम्पनी दताव प्रमाणपत्र रसम्बजन्धत सेवा र व्यवसाय 
सञ्चालन गने अनमुनतपत्र, आयात ननयावतमा 
टे्रडमाकव प्रयोग गनव प्राइभेट फमव दताव प्रमाणपत्रको 
प्रमाजणत प्रनतनलपी । 

१. आवेदनको प्रारजम्भक रूि ुगरी दताव गने। तरुुन्त 
दताव कमवचारी /
कम््यटुर अपरेटर 

शाखा अनधकृत   

२. Data Capture गने। ३ द्वदन कम््यटुर अपरेटर शाखा अनधकृत ननणवयको तह नरहेको। 

३. प्रारजम्भक परीिण/Formalities Examination 

गरी शाखा अनधकृत समि पेस गने। 
१० द्वदन नायव सबु्बा शाखा अनधकृत 

सम्बजन्धत ननकायबाट Data 

sharing हनु ेअवस्थामा 
भौनतक कागिात आवश्यक 
नपने। 

 
 
 

प्रत्येक ३० द्वदनमा 
औद्योनगक सम्पजि बलेुवटन 
प्रकाशन गने। 

४. Substantive Examination गरी ननदेशक समि 
पेस गने। 

७ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

५. स्वीकृत गरी औ.स. बलेुवटनमा प्रकाशन गने। ७ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

२ 
ववदेशी  

टे्रडमाकव  दताव 

१. द्वदग्दशवनको अनसूुची १ बमोजिमको ढाँचामा आवेदन 

२. प्रनत टे्रडमाकव  रु १०००/- शलुक नतरेको रनसद, 

३.  प्रनतनननध भए अजख्तयारनामा र अजख्तयारप्राप्त 
व्यजक्तको पररचय खलुने नपेाल सरकारको कुनै 
ननकायबाट िारी भएको कागिात, 

४.  चार प्रनत टे्रडमाकव का नमूनाहरू (८ से.मी.*८ से.मी.) 
५.  ववदेशी आवेदकले ग्राहयताको सवुवधा नलन पेररस 

महासजन्धका सदस्य राष्ट्रमाआवेदन गरेको प्रमाण । 

 

१. आवेदनको प्रारजम्भकरूि ुगरी दताव गने। तरुुन्त 
दतावकमवचारी /

कम््यटुर अपरेटर 
शाखा अनधकृत 

  
  
  
  
  
  

२. Data Capture गने। ३ द्वदन 
कम््यटुर 

अपरेटर/नायव 
सबु्बा 

शाखा अनधकृत 

३. प्रारजम्भक परीिण/Formalities Examination 

गरी शाखा अनधकृत समि पेस गने। 
१० द्वदन नायव सबु्बा शाखा अनधकृत 

४. Substantive Examination गरी ननदेशक समि 
पेस गने। 

७ द्वदन 
शाखा अनधकृत 

 
 

ननदेशक 

५. टे्रडमाकव को प्रकृनत र प्रयोग गने वस्त ुवा सेवाको 
आधारमा आवश्यकतानसुार थप कागिातहरु माग 
गने। ७ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

६. स्वीकृत गरी औ.स .बलेुवटनमा प्रकाशन गनव 
स्वीकृत गने। 

३ 

औद्योनगक 
सम्पजि 
बलेुवटन 

  

१.  स्वीकृत भएका टे्रडमाकव हरू वगव अनसुार भए 
नभएको रुि ुगने। 

२.  लोगो परीिण गरी अपलोड गने। 

२ द्वदन 
कम््यटुर 

अपरेटर/नायव 
सबु्बा 

शाखा अनधकृत 

 प्रत्येक ३० द्वदनमा 
औद्योनगक सम्पजि बलेुवटन 
प्रकाशन गने।  
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प्रकाशन ३. बलेुवटनमा प्रकाशन गनव एकीकृत भएका 
टे्रडमाकव को वप्रन्ट कवप रूि ुगरी बलेुवटनमा प्रकाशन 
गने। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

४ 
टे्रडमाकव  दताव 
प्रमाणपत्र 

१. क्र.सं. १ र २ मा उललेख भएका कागिातहरू वा 
सम्बजन्धत फायल साथै संलग्न ननवेदन 
२. तोवकए बमोजिमको दस्तरु नतरेको भौचर 

१. वट्पणी पेस गने। 
 

१ द्वदन नायव सबु्बा शाखा अनधकृत 

 सम्बजन्धत ननकायबाट 
Data sharing हनु ेअवस्थामा 
भौनतककागिात आवश्यक 
नपने। 

 

२. रूि ुगरी पेश गने। १ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

३ .ननणवय गने तरुुन्त ननदेशक महाननदेशक 

४. भौचर प्रववष्टी गने। तरुुन्त 
कम््यटुर 

अपरेटर/नायव 
सबु्बा 

शाखा अनधकृत 

५. प्रमाणपत्र वप्रन्ट गने । तरुुन्त कम््यटुर अपरेटर शाखा अनधकृत 
६. प्रमाणपत्र िारी गने। तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक 

५ 

टे्रडमाकव  
नवीकरण र 
प्रनतनलवप 

१. वट्पणी पेस गने। 

 

 

१ द्वदन नायव सबु्बा शाखा अनधकृत 

 सम्बजन्धत ननकायबाट 
Data sharing हनु ेअवस्थामा 
भौनतककागिात आवश्यक 
नपने। 

 

२. रूि ुगरी पेश गने। 

 
१ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

३ .ननणवय गने १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

४. भौचर प्रववष्टी गने। 

 

तरुुन्त नायव 
सबु्बा/कम््यटुर 

अपरेटर 
शाखा अनधकृत 

५. प्रनतनलपी वप्रन्ट गने। तरुुन्त कम््यटुर अपरेटर शाखा अनधकृत 

६. नवीकरण/प्रनतनलपी िारी गने। 

 
तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक 

६ 

नामसारी, हक 
हस्तान्तरण र 
प्रयोग अनमुनत 

१. क्र.सं. १ र २ मा उललेख भएका कागिातहरू वा 
सम्बजन्धत फायल साथै अनसूुची-७ बमोजिमको ढाँचामा 
आवेदन 

२. तोवकए बमोजिमको दस्तरु नतरेको भौचर 

३. अनसूुची-८ को ढाँचामा दवैु पिले संयकु्त रुपमा 
हस्तािर गरेको दरखास्त फाराम साथै दईु पि बीच 
भएको सम्झौता (प्रयोग अनमुनतको हकमा) 
४. सम्बजन्धत टे्रडमाकव वाला वा ननिको अजख्तयारवाला 
भए अनधकृत वारेसनामा सवहत अननवायव रुपमा ववभागमा 
उपजस्थत भई सम्बजन्धत अनधकृत समि गरेको सनाखत 

१. वट्पणी पेस, भौचर प्रववष्टी गने। २ द्वदन नायव सबु्बा ननदेशक दवैु पि अननवायव रुपमा 
ववभागमा उपजस्थत भई 
सम्बजन्धत अनधकृतको 

रोहवरमा सनाखत गनुवपने 
हुँदा तोवकएको समयनभत्र 
उपजस्थत हनु नसक्न े

अवस्थामा समय लजम्बन 
सक्ने। 

२. रूि ुगरी पेश गने। ३ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 
३ .सम्बजन्धत टे्रडमाकव वाला वा ननिको 
अजख्तयारवाला भए अनधकृत वारेसनामा सवहतदवैु 
पिको अननवायव उपजस्थनत र शाखा अनधकृतको 
रोहवरमा सनाखतगने। 

७ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 

४. ननणवय गने ३ द्वदन 
ननदेशक महाननदेशक 

५ .ननणवय िनाउने/िानकारी द्वदन।े तरुुन्तै 

७ 

अनभलेख/ 
वववरण 
संशोधन 

१. अनसूुची-४ को ढांचामा टे्रडमाकव  संशोधनको आवेदन 

२. प्रनत टे्रडमाकव  रु ५००/- दस्तरु नतरेको रनसद  

३. वववरण संशोधनको लानग रु १०००/- दस्तरु नतरी 
अनसूुची-४ को ढाँचामा आवेदन 

१. वट्पणी पेस गने। २ द्वदन नायव सबु्बा शाखा अनधकृत 

  

२. रूि ुगरी पेश गने। २ द्वदन शाखा अनधकृत ननदेशक 
३ .ननणवय गने १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 
४. भौचर प्रववष्टी गने। तरुुन्त नायव सबु्बा शाखा अनधकृत 
५. अनभलेख तथा वववरण संशोधन गने। तरुुन्त शाखा अनधकृत ननदेशक 

 पेटेण्ट 
  

७ 
स्वदेशी पेटेण्ट 
दताव 

१.सबतु प्रमाण सवहत अनसूुची-१ बमोजिमको ढांचामा 
ननम्न ववर्य खलेुको आवेदनाः 
क. पेटेण्ट आववष्कार गने व्यजक्तको नाम, ठेगाना र 
पेशाको वववरण, 
ख. पेटेण्ट बनाउन ेसञ्चालन वा उपयोग गने तररका  

ग. पेटेण्ट कुनै खास नसर्द्ान्त वा फमुवलामा आधाररत भए 
सो नसर्द्ान्त वा फमुवला। 
२. तोवकए बमोजिमको रु २०००/- दस्तरु नतरेको 
रनसद 
३. ननम्न कुराहरु समावेश भएको पेटेण्ट सम्बन्धी 
आलेख 

•  पेटेण्टको सार (Abstract) 

•   पेटेण्ट बनाउने सञ्चालन वा उपयोग गने तररका 
•  पेटेण्ट कुनै नसर्द्ान्त वा फमुवलामा आधाररत भए सोको 
वववरण 

•  पेटेण्टको वववरण सवहतको आवश्यकतानसुार नक्सा 
तथा रेखाङ्कन 

• अनधकार सरुजित गनव खोजिएको दावीको वववरण 

• आववष्कारकतावको नाम, ठेगाना र पेशा 
 Novelty, Inventive step, Claim and Industrial 

Applicability समावेश गररन ुपने   

•  पेटेण्ट धनीको नाम र ठेगाना । 

१. आवेदनको प्रारजम्भक रूि ुगरी दताव गने। 

३ मवहना 

दतावकमवचारी /
कम््यटुर अपरेटर 

मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

प्राववनधक िनशजक्त 
रआवश्यक ववर्य ववज्ञको 

समय उपलब्धता 
२. Data Capture गने। कम््यटुर अपरेटर 

मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

३. परीिण गने, आवश्यक ववर्य ववज्ञ छनौट गरी 
आमन्त्रण गने, Non-Disclosure Agreement, 
ववज्ञहरुसँग चरणगत छलफल र ननणवय गने। 

मे.ई/.ननदेशक महाननदेशक 

५. प्रमाणपत्र िारी गने। ववभाग महाननदेशक   

६.दताव भएको पटेेण्ट मध्ये रावष्ट्रय वहतको लानग 
गो्य राख्न ुबाहेकका पेटेण्ट रािपत्रमा प्रकाशनको 
लानग ननणवय गरी मन्त्रालयमा पठाउने । 

 
 

मे.ई/.ननदेशक/ 
महाननदेशक  

 
 

 

दावी ववरोधको लानग ३५ 

द्वदनको समय रहेको । 

७. रािपत्रमा प्रकाशन गने। मन्त्रालय  

८ 
ववदेशी पेटेण्ट 

दताव 

  स्वदेशी पटेेण्ट दरखास्तमा उललेख भएको र थप 
देहायका कागिातहरु:  

•  शरुु आवेदक अन्य मलुकुमा भए Priority date 

सम्बन्धी प्रमाण 

१. आवेदनको प्रारजम्भक रुि ुगरी दताव गने। 

३ मवहना 

दताव कमवचारी /
क.अ 

मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

 
२ .Data Capture गने। कम््यटुर अपरेटर 

मेकाननकल 
ईजन्िननयर 
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• ववदेशमा दताव भइसकेको अवस्थामा पटेेण्ट दताव 
प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

३. प्रारजम्भक परीिण गने, आवश्यक ववर्य ववज्ञ 
छनौट गरी आमन्त्रण गने, Non-Disclosure 

Agreement, ववज्ञहरुसँग चरणगत छलफल र ननणवय 
गने। 

मे.इ. ननदेशक 

४.  प्रमाणपत्र िारी गने। नबभाग  

५. दताव भएको पेटेण्ट मध्ये रावष्ट्रय वहतको लानग 
गो्य राख्न ु बाहेकका पटेेण्ट रािपत्रमा प्रकाशनको 
लानग ननणवय गरी मन्त्रालयमा पठाउने। 

मे.ई/.ननदेशक/ 
महाननदेशक 

 

६. रािपत्रमा प्रकाशन गने।  मन्त्रालय 
 

९ नववकरण 

१. ननवेदन 
२. पेटेण्ट दतावको सक्कल प्रमाणपत्र 
३. नववकरण दस्तरु बझुाएको रनसद 
४. प्रनतनननध मनोनयन गररएको भए अनधकारनामा 
५. ववदेशी पेटेण्टको हकमा होम रजिषे्ट्रशन सवटववफकेट 

 

१ .आवेदनको प्रारजम्भक रुि ुगरी दताव गने 

 
३ द्वदन दताव कमवचारी 

मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

  

२ .वट्पणी पेस गने। 

 
३ द्वदन 

मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

३ .ननणवय गने। 

 
३ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

४. भौचर प्रववष्टी गने। तरुुन्त 

नायव 
सबु्बा/कम््यटुर 
अपरेटर 

मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

५. नवीकरण गने । तरुुन्त 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

नडिायन 

९ नडिायन दताव 

१. नडिायन दतावको लानग ननवेदन 

२. ननम्न कुराहरू समावेश भएको नडिाईन सम्बन्धी 
आलेख ४ प्रनत 

 नडिायनको नाप, नक्सा (With plan, elevation, side 

view) चार प्रनत 

 मौनलकता झजलकने दावीको वववरण 

 नडिायनकतावको नाम, ठेगाना र पशेा 
३. दरखास्त दस्तरु बझुाएको रनसद 

४. प्रनतनननध मनोनयन गररएको भए अनधकारनामा 
५. अनधकार प्राप्त गनेको पररचय खलुने कागिात 
 
 

१. आवेदनको प्रारजम्भकरूि ुगरीदताव गने। १ द्वदन 
दताव कमवचारी /
क.अ 

मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

प्राववनधक िनशजक्त र 
आवश्यक ववर्य ववज्ञको 

समय उपलब्धता 

२. Data Capture गने। ३ द्वदन कम््यटुर अपरेटर 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

३. प्रारजम्भक परीिण गने, आवश्यक परेमा ववर्य 
ववज्ञ छनौट गरी, ववज्ञहरुसँग छलफल र ननणवय 
गने। 

४५ द्वदन 
मे.इ/.ननदेशक 

 
 

महाननदेशक 

४ .सनमनतबाट भएको ननणवय प्रनत राखी राय पेश 
गने 

३ द्वदन 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

५ .ननणवय गने २ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

६. औ.स. बलेुवटनमा प्रकाशन गने। १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

हरेक ३० द्वदनमा 
औद्योनगक सम्पजि 

बलेुवटनमा प्रकाशन हनुे। 

७ .प्रमाणपत्र िारी गने 

      क. आवेदन दताव गने 

 
 

१ द्वदन 

 
 

दताव कमवचारी 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

औ.स. बलेुवटन प्रकाशन 
पश्चात ९० द्वदन दावी 
ववरोधको समय रहने। 

      ख. राय पेश गने ३ द्वदन 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

      ग. ननणवय गने १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

      घ. प्रमाणपत्र िारी तरुुन्त 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

१० नवीकरण 

१. ननवेदन 

२. नडिायन दतावको सक्कल प्रमाणपत्र 

३. नवीकरण दस्तरु बझुाएको रनसद 

४. प्रनतनननध मनोनयन गररएको भए अनधकारनामा 
५. ववदेशी नडिायनको हकमा होम रजिषे्टशन सवटववफकेट 

 

१ .वट्पणी पेस गने। 

 
३ द्वदन 

मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

  

२ .ननणवय गने। 

 
३ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

३. भौचर प्रववष्टी गने। 

 
तरुुन्त 

नायव 
सबु्बा/कम््यटुर 
अपरेटर 

मेकाननकल 
ईन्िननयर 

४. नवीकरण गने। तरुुन्त 
मेकाननकल 
ईजन्िननयर 

ननदेशक 

 
प्रशासन तथा सवुवधा शाखा 

क्र.सं. 
शाखाबाट 

सम्पादन हनु े
कायवहरू 

आवश्यक कागिात कायव प्रवक्रया 
समय 
सीमा 

जिम्मेवार 
कमवचारी 

गनुासो सनेु्न 
अनधकारी कैवफयत 

१. उद्योगको लानग 
आवश्यक पने 
मेनसनरी, 
औिार, कच्चा 
पदाथव, रसायन 
आयात तथा 
अन्य नसफाररस 

१. आवेदन पत्र 
२. उद्योग दतावप्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
३. उद्योग दतावका बखत पेस गरेको स्कीमको प्रमाजणत 
प्रनतनलवप 

४. आयकर/म.ुअ.कर दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
५. आयात हनुे सामानको वववरण 
६. नबलनबिक 
७. पनछललो आ.व. को कर चकु्ता प्रमाणपत्र 

१. IMIS प्रणाली माफव त Online आवेदन शाखा 
प्रमखुबाट नायव सबु्बालाई पठाउन।े 

२. नायव सबु्बाले प्राप्त कागिात रुि ुगरी शाखा 
अनधकृत समि पेस गने। 
3 . शाखा अनधकृतले काननुी तथा प्रशासननक 
व्यवस्था समेत हेरी राय/नसफाररस साथ ननदेशक 
समि पेस गने। 

३. ननदेशकले आवश्यकतानसुार सम्बजन्धत शाखाको 
राय नलनपुने भए नलई सो समेत नलई स्वीकृत 
गने। 

 
 
 

तरुुन्त 
 
१ द्वदन 
 
सोही द्वदन 
 

 

१ द्वदन 
(राय 
नलनपुने 
हकमा 
बढीमा ३ 
द्वदन) 

ननदेशक 
 
नायब सबु्बा, 
 
 
शाखा अनधकृत, 
 
ननदेशक 
 
 
 
 
 

महाननदेशक 
 
शाखा अनधकृत 
 
 
ननदेशक 
 
महाननदेशक 
 
 
 
 

 

1. अनलाईन आवेदनका 
साथमा अपलोड 
गररएका कागिातका 
हकमा भौनतक कागिात 
माग नगने। 

2. अन्य ननकायसँग 
ववद्यतुीय प्रणालीसँग 
अन्तरआवर्द्ता भई 
डाटा आदान प्रदान 
भएमा उक्त ननकायको 
कागिात आवश्यक 
नपने। 

 



 

 16 

4 . स्वीकृनत पश्चात ्शाखा अनधकृतले सेवाग्राहीलाई 
पत्राचार गने। 

तरुुन्त शाखा अनधकृत, 
 

ननदेशक 

२. स्वदेशी 
लगानीमा 
स्थावपत 
उद्योगका लानग 
आवश्यक 
ववदेशी 
कामदारहरूको 
गैह्र पयवटकीय 
नभसा नसफाररस 

१. वववरण खलेुको आवेदन पत्र 
२. उद्योग दताव प्रमाणपत्र/कम्पनी अद्यावनधक 
३. नयाँ कम्पनीको हकमा आयकर/म.ुअ.कर दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

४. रावष्ट्रय दैननक पनत्रकामा प्रकाजशत सूचनाको सक्कल 
प्रनत 

५. कम्पनीको सञ्चालक सनमनतको ननणवय 

६. राहदानी र नभसाको नोटरी पजब्लकबाट प्रमाजणत 
प्रनतनलवप 

७. बायोडाटा/शैजिक योग्यताको प्रमाणपत्र 
८. परुाना कम्पनीको हकमा आ.व. को कर चकु्ता 
प्रमाणपत्र 

१. IMIS प्रणाली माफव त Online आवेदन शाखा 
प्रमखुबाट शाखा अनधकृतलाई पठाउने। 

२. शाखा अनधकृतले प्राप्त कागिात रुि ु गरी 
काननुी तथा प्रशासननक व्यवस्था समेत हेरी 
राय/नसफाररस साथ ननदेशक समि पेस गने। 

३. ननदेशकबाट कायव सहमती र श्रम इिाितका 
लानग सम्बजन्धत ननकायमा External Forward 
गरी सहमनत प्राप्त भए पश्चात ् राय/नसफाररस 
सवहत स्वीकृनतका लानग महाननदेशक समि पेस 
गने। 

४. महाननदेशकबाट स्वीकृनत। 
५. स्वीकृनत पश्चात ् शाखा अनधकृतबाट पत्राचार 
गने। 

तरुुन्त 
 
१ द्वदन 
 
 
सोही द्वदन 
 
 
 
 
सोही द्वदन 
तरुुन्त 

ननदेशक 
 
शाखा अनधकृत, 
 
 
ननदेशक,  
 
 
 
 
महाननदेशक 
शाखा अनधकृत 

महाननदेशक 
 
ननदेशक 
 
 
महाननदेशक 
 
 
 
 
 
ननदेशक 

अध्यागमन ववभाग र श्रम 
तथा व्यवसायिन्य सरुिा 
ववभागबाट कायव सहमनत 
प्राप्त भएकै द्वदन।  
 

३. औद्योनगक 
व्यवस्थापन 
सूचना प्रणाली 
(IMIS) सँग 
सरोकारवाला 
सरकारी 
ननकायका 
ववद्यतुीय 
प्रणालीलाई 
समेत 
अन्तरआवर्द् 
(Integration)
गरी सेवा 
प्रवाह 
सरलीकरण 

अनरुोध पत्र 
पारस्पररक समझदारी MOU) 
वावर्वक ममवत सम्भार सम्झौता (AMC) 

 

 

१. कम््यटुर इजन्िननयर/शाखा अनधकृतबाट अनरुोध 
पत्र तयारी गरी ननदेशक समि पसे गने। 

२. दबैु पिको सहमनतमा पारस्पररक समझदारी पत्र 
(MOU) मा हस्तािर गने। 

३. वावर्वक ममवत सम्भार सम्बन्धी सेवा प्रदायकबाट 
दवैु ननकायका प्रणाली बीच अन्तरआवर्द्ताको 
कायव गराउने। 

 

१ मवहना 
 
 

२ मवहना 
 
वावर्वक 

कम््यटुर 
इजन्िननयर/शाखा 
अनधकृत, 
ननदेशक,  
 
ननदेशक 

ननदेशक 
 
 
महाननदेशक 
 
महाननदेशक 

 

४. औद्योनगक 
व्यवस्थापन 
सूचना प्रणाली 
(IMIS) को 
स्तरोन्ननत गरी 
उद्योग ववभाग, 
एकल ववन्द ु
सेवा केन्र र 
प्रदेश स्तरबाट 
हनु े उद्योग 
प्रशासन 
सम्बन्धी 
सेवाहरू 
Online 

माध्यमबाट 
सञ्चालन 

1. स्वीकृत बावर्वक बिेट तथा कायवक्रम 
2. खरीद ईकाईको ननणवय 
3. TOR तथा लागत अनमुान 
4. RFP Document 
5. मूलयांकनसँग सम्बजन्धत कागिात 
6. सम्झौता तथा कायावदेश 
 

1. GAP Analysis गने 
 
 
2. TOR र लागत अनमुान तयार गने 

 
3. TOR र लागत अनमुान स्वीकृनत गने 
4. RFP सूचना प्रकाशन गने 
 
 
5. प्रस्तावको मूलयांकन गने 
 
6. प्रस्ताव स्वीकृनत 
7. खरीद सम्झौता गरी कायावदेश द्वदन े

१५ द्वदन 
 
 
४५ द्वदन 
 
२ द्वदन 
ननयमानु
सार 
 
ननयमानु
सार 
३ द्वदन 
७ द्वदन 

कम््यटुर 
इजन्िननयर/AMC 

को सेवा प्रदायक 
कम््यटुर 
इजन्िननयर, 
महाननदेशक,  
ननदेशक 
 
 
मूलयांकन सनमनत 
 
महाननदेशक 
ननदेशक 

ननदेशक 
 
 
ननदेशक 
 
 
महाननदेशक 
 
 
महाननदेशक 
 
 
महाननदेशक 

 

५. एकल ववन्द ु
सेवा केन्र 

1. एकल नबन्द ु सेवा केन्रको स्वीकृत संगठन संरचना 
र दरबन्दी तेरीि 

 

2. कायव वववरण 

 

3. सम्बजन्धत ननकायमा सम्प्ररे्ण गररएको पत्र 

4. सम्बजन्धत ननकायबाट खवटने कमवचारीलाई प्रदान 
गररएको अनधकार प्रत्यायोिन 

1. एकल ववन्द ु सेवा केन्रमा खवटन े
कमवचारीहरुलाई थप अनधकार प्रत्यायोिनका 
लानग सम्वजन्धत ननकायमा पत्राचार 

2. आवश्यक समन्वयका लानग पत्राचार/ननयनमत 
फलोअप 

3. एकल ववन्द ु सेवा केन्रमा खवटन े
कमवचारीहरुका लानग कायवकि र भौनतक 
सामग्रीको ब्यवस्थापन एवं आवश्यक 
सहिीकरण। 

३ द्वदन 

 
 

 

ननरन्तर 

 

४५ द्वदन 

शाखा अनधकृत 

 
 
 

शाखा अनधकृत 

 

लेखा 
अनधकृत/ननदेशक 

ननदेशक 
 
 
ननदेशक 
 
 
महाननदेशक 

सम्बजन्धत ननकायबाट 
समयमा नै अनधकार 
प्रत्यायोिन सवहत कमवचारी 
खवटएको  हनुपुने। 

६. अन्य छुट 
सवुवधा (ब्रण्डेड 
वेयर हाउस 
लगायत) 

1. आवेदन -नसफाररस गनुवपने वस्त ुर पररमाण समेत 

2.  उद्योग दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  

3. प्रमाजणत पररयोिना वववरण Scheme को प्रनतनलवप 

4. उद्योग अद्यावनधक/प्राइभेट फमव वा साझेदारी फमवको 
हकमा नवीकरण 

5. Proforma Invoice िारी भएको भए उक्त Invoice 

6.  कम्पनी भएमा क. कम्पनी दताव प्रमाणपत्र ख. 
पनछललो आनथवक वर्वको कम्पनी अद्यावनधक पत्र 

7. मूलय अनभववृर्द्/स्थायी लेखा नं. दताव प्रमाणपत्र 

8. पनछललो आनथवक वर्वको कर चकु्ता प्रमाणपत्र  

 
 

1. उद्योगको माग आवेदन पश्चात शाखा 
अनधकृतबाट वट्पणी उठान गरी ननदेशक 
समि पेस 

2. राय चावहन ेअवस्था भएमा अन्य शाखाको राय 
माग 

3. राय प्राप्त भए पश्चात महाननदेशक समि पेस 

4. राय नचावहने अवस्थामा महाननदेशक समि पेस 

 
 

5. स्वीकृनत 

 

6. पत्राचार 

 

१ द्वदन 

 

 

 

१ द्वदन 

 

१ द्वदन 

सोही द्वदन 

 

 

सोही द्वदन 

 

 

सोही द्वदन 

 

 

शाखा अनधकृत 

 

 

 

ननदेशक 

 

ननदेशक 

ननदेशक 

 

 

महाननदेशक 

 
 

शाखा अनधकृत 

ननदेशक 
 
 
महाननदेशक 
 

महाननदेशक 
महाननदेशक 
 
 
 
 
ननदेशक 

 
अन्य ननकायसँग ववद्यतुीय 
प्रणालीसँग अन्तरआवर्द्ता 
भई डाटा आदान प्रदान 
भएमा उक्त ननकायको 
कागिात आवश्यक नपने। 

७. धरौटी िम्मा 
धरौटी वफताव र 
रािश्व सम्वन्धी 

1. धरौटी िम्माका लानग रा.बा. बैंक टेकुको 
को.ले.नन.का एकल खाता कोर्को धरौटी खातामा 
धरौटी िम्मा गरेको दाजखला भौचर 

1. ४ प्रनत धरौटी दाजखला भौचर भरी रा.वा. बैंक 
टेकुको को.ले.नन.का. एकल खाता कोर्को 
धरौटी खातामा धरौटी रकम िम्मा गरी सो 

 

७ द्वदन 

 
 

लेखापाल/लेखा 
अनधकृत/शाखा 
अनधकृत , 

ननदेशक 
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2. सम्बजन्धत शाखाको पत्र दाजखला भौचर सवहत सम्बजन्धत शाखाको पत्र 
सवहत आनथवक प्रशासन शाखामा पसे गने 

2. तत्पश्चात शाखा प्रयोिनका लानग धरौटी 
दाजखला भौचर िारी हनुे। 

 
 
 
 

 

 

 

 

ननदेशक 

 
 
महाननदेशक 

धरौटी वफताव 1. धरौटी वफतावको ननवेदन 

2. सम्वजन्धत शाखाको नसफाररस 
1. धरौटी राख्न ेफमव, कम्पनी 
2. संस्थाले धरौटी राखेको प्रयोिन समाप्त भएको 

भनी सम्वजन्धत शाखावाट धरौटी वफतावको लानग 
नसफाररस पत्र सवहत आनथवक प्रशासन शाखामा 
पेस 

3. आनथवक प्रशासन शाखाबाट अनभलेख नभडान 
गरी सम्बजन्धत फमव, कम्पनी, संस्था वा 
व्यजक्तलाई भकु्तानी EFT माफव त 

७ द्वदन लेखापाल/लेखा 
अनधकृत/शाखा 
अनधकृत , 
 

 

 

ननदेशक 

ननदेशक 
 
 
 
 
महाननदेशक 

 

 

प्रववनध तथा वातावरण शाखा 

क्र.सं. 
शाखाबाट 

सम्पादन हनु े
कायव 

आवशय्क कागिात कायव प्रकृया 
समय 
सीमा 

जिम्मेवार 
कमवचारी 

गनुासो सनेु्न 
अनधकारी 

कैवफयत 

१. 

क. 

राय द्वदनेाः  

अनमुनत तथा 
दताव शाखालाई 
(उद्योग दताव 
सम्बन्धी राय 
द्वदने) 

पररयोिना वववरण 1. शाखाले फाइल प्रा् त गरे पश् चात शाखा 
प्रमखुबाट इजञ्जननयरलाई कायावदेश। 

सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक  

2. पररयोिना वववरण अध्ययन गरी राय पेश। ३  द्वदन इजञ्जननयर ननदेशक 

3. पररयोिना वववरणमा प्राववनधक राय सवहत 
सम्बजन्धत शाखामा प्रवेर्त। 

२ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

१. 

ख. 

अनमुनत तथा 
दताव शाखालाई 
पुिँी तथा 
िमता ववृर्द् 
सम्बजन्ध राय 
द्वदन े। 

पररमाजिवत पररयोिना वववरण, अनडट ररपोटव, आवश्यकता 
अनसुार पररमाजिवत प्रारजम्भक वातावरणीय परीिण 
(Revised IEE) प्रनतवेदन। 

1. शाखाले फाइल प्रा् त गरे पश् चात शाखा 
प्रमखुबाट इजञ्जननयरलाई कायावदेश। 

सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक  

2. पररमाजिवत पररयोिना वववरण, आवश्यकता 
अनसुार पररमाजिवत प्रारजम्भक वातावरणीय 
परीिण (Revised IEE) प्रनतवेदन अध्ययन गरी 
राय/नसफाररस पेश। 

५ द्वदन इजञ्जननयर ननदेशक 

3. आवश्यकता अनसुार पररमाजिवत प्रारजम्भक 
वातावरणीय परीिण (Revised IEE) प्रनतवेदन 
स्वीकृनतको लानग पेश। 

२ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

   4. ननणवय १ द्वदन महाननदेशक   

5. पत्राचार गने। सोही द्वदन इजञ्जननयर ननदेशक 

6. स्वीकृत प्रनतवेदन सवहत सकल फाइल 
सम्बनन्धत शाखामा पेश। 

१ द्वदन ननदेशक  

२. राय द्वदनेाः 
प्रशासन तथा 
सवुवधा 
शाखालाई 
(केनमकल तथा 
मेजशन आयात 
नसफाररस 
सम्बन्धी राय 
द्वदने।) 

उद्योग दताव हदुाँका बखत स्वीकृत पररयोिना वववरण 
तथा उद्योगको लानग माग गररएको केनमकल तथा 
मेजशनहरुको औजचत्यताको प्रमाण हनुे कागिातहरु। 

1. शाखाले फाइल प्रा् त गरे पश् चात शाखा 
प्रमखुबाट इजञ्जननयरलाई कायावदेश। 

सोही द्वदन ननदेशक महाननदेशक  

2. वववरण अध्ययन गरी राय पेश। २ द्वदन इजञ्जननयर ननदेशक 

3. प्राववनधक राय सवहत सम्बजन्धत शाखामा 
प्रवेर्त। 

१ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

३. कायवसूची 
(TOR) 
स्वीकृत गने 

क. वातावरण संरिण ननयमावली, २०७७ को अनसूुची 
१३ बमोजिमका वातावरणीय अध्ययन प्रनतवेदन 
तयार पाने ववज्ञहरु िारा प्रारजम्भक वातावरणीय 
परीिण (IEE) को सन्दभवमा अनसूुची ७ मा 
उललेजखत ढाँचामा को कायवसूची (TOR) 

ख. ववभागमा रहेको सम्बजन्धत उद्योगको सक्कल फाइल 
 

1. ननवेदनका साथ प्रारजम्भक वातावरणीय परीिण 
(IEE) प्रयोिनाथव पेस भएको कायवसूची (TOR) 
प्राज् त पश् चात सम्बजन्धत शाखाबाट सक् कल 
फाइलको माग गरी शाखा प्रमखुबाट कायावदेश 

 

 

३ द्वदन 

 
 
 
 

ननदेशक /शाखा 
प्रमखु 

 
 
 
 

महाननदेशक 

 

2. ईजन्िननयरले फाइल अध्ययन गरी स्वीकृनतको 
लानग पेश। 

७ द्वदन इजञ्जननयर 
ननदेशक 

3. ननणवय १ द्वदन ननदेशक महाननदेशक 

4. पत्राचार 

 
सोही द्वदन इजञ्जननयर ननदेशक 
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योिना, अनगुमन तथा औद्योनगक तथ्याङ्क शाखा 

क्र.सं. 
शाखाबाट 

सम्पादन हनु े
कायव 

आवश्यक कागिात कायव प्रवक्रया 
समय 
सीमा  

 

जिम्मेवार 

कामवचारी  
गनुासो सनेु्न 
अनधकारी 

कैवफयत 

.1 १११ 

१. 
 

कच्चा पदाथव 
खपत नम्शव 
(Raw 

Material 

Consumptio 

Norms) 
ननधावरण 

1. कायवववनधमा उललेख भए बमोजिमको ढाँचामा 
भररएको फारम (कच्चा पदाथव खपत नम्शव ननधावरण 
तथा पनुरावलोकन सम्बन्धी मापदण्ड (पवहलो 
संशोधन समेत) – २०८१) – उद्योगको अनसूुची 
२(ख) बमोजिमको आवेदन  

2. पूणव रूपमा भररएको वववरण सवहतको अनसूुजच ३ 
बमोजिमको फाराम 

3. उद्देश्य र िमता स्पर्ट खलुने उद्योग दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

4. कच्चा पदाथवको गणुस्तर र उत्पादन प्रकृयाको 
प्रववनध सवहतको वववरण 

1. ननवेदन तथा कागिातको िाँचबझु/अध्ययन- 
१ द्वदन 

 
मेकाननकल 

इजञ्जननयर/तथ्याङ्क 
अनधकृत 

ननदेशक उद्योगको स्थलगत 
ननरीिण गनुव परेमा थप 
१४ द्वदन समय लाग्नेछ।  

2. सन्दभव सामाग्री अध्ययन, परुाना 
ननणवय/प्रनतवेदनहरूको अध्ययन- 

२ द्वदन 
 

मेकाननकल 
इजञ्जननयर/तथ्याङ्क 
अनधकृत 

ननदेशक 

3.  काननुी तथा प्रशासननक कागिातहरु अध्धयन 
गरी नसफाररस सवहतको वट्पणी पशे। 

१ द्वदन मेकाननकल 
इजञ्जननयर/तथ्याङ्क 
अनधकृत 

ननदेशक 

4. राय सवहतको वट्पणी पेश। १ द्वदन 
 

ननदेशक  महाननदेशक 

४. प्रारजम्भक 
वातावरणीय 
परीिण (IEE) 
स्वीकृत गने 

1. स्थाननय पनत्रकामा प्रकाजशत सावविननक सनुवुाईको 
सक्कल प्रनत 

2. सावविननक सनुवुाईमा भएको उपजस्थनत, सनुवाईबाट 
प्राप्त राय/सझुाव सवहतको कागिात 

3. स्थानीय पनत्रकामा प्रकाजशत ७ द्वदन े सावविननक 
सूचनाको सक्कल प्रनत 

4. सावविननक सूचना सम्बजन्ध सूचना टाँसको 
मचुलुकाको सक्कल प्रनत 

5. चौतफी संनधयारहरू सवहत न्यनुतम सात िना 
सजम्मनलत सिवनमन मचुलुका 

6. सूचना टाँस भएको नमनतले ७ द्वदन नभत्र 
राय/सझुाव/उिरुी परे नपरे ब्यहोरा सवहतको 
स्थाननयतहको नसफाररस पत्र।  

7. िग्गाधनी लालपूिावको प्रमाजणत प्रनतनलवप/िग्गा 
भाडा सम्झौता (िग्गा भाडामा नलएको हकमा) 

8. वडा तथा वकिा नं. समेत स्पष्ट उललेख भएको 
प्रमाजणत नापीको नक्सा 

9. प्रस्ताव कायावन्वयन हनु े स्थानीय तह  बाट 
संनधयारको नाम समेत उललेख भएको चारवकलला 
प्रमाजणत पत्र । 

10. उद्योग स्थल वररपररको वववरण सम्बन्धी 
कबनुलयतनामा 

11. अनसूुची ११ मा उललेजखत ढाचँाको प्रारजम्भक 
वातावरणीय परीिण (IEE) प्रनतवेदन 

12. वातावरण संरिण ननयमावली, २०७७ अनसूुची 
१३ बमोजिमको ववज्ञहरुको स्वघोर्णपत्र 
(Declaration), वैयजक्तक वववरण (CV), र 
अध्ययनको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवपहरू 

13. उद्योग रहने स्थलको GPS Co-ordinates, 
Location Map, Plant Layout र Production 

process प्रनतवेदनमा समावेश गनुवपने छ। 

1. आवश्यक कागिात र IEE प्रनतवेदन सवहत 
ननवेदन दताव पश् चात शाखा प्रमखुबाट 
इजञ्जननयरलाई कायावदेश। 

 

2. प्रनतवेदनको प्रारजम्भक अध्ययन गरी 
ईजन्िननयरले वातावरणीय अध्ययन प्रनतवेदन 
मूलयाङ्कन सनमनतको बैठकमा प्रस्ताव गने। 

 

3. सनमनतको वैठकको लानग ननणवय 

 
4. सनमनतको वैठकको लानग पत्राचार 

 
5. सनमनतको वैठक 

 
6. सनमनतको बैठकमा औलयाइएका राय सझुाव ,

वववरण समावेश हनु े गरी प्रनतवेदन संशोधन 
गरी पेस भए पश्चात स्वीकृनतको लानग पेश 

 

7. वातावरणीय अध्ययन प्रनतवेदन स्वीकृनतको 
लानग पेश 

 

8. ननणवय 

 
9. पत्राचार 

१ द्वदन 

 

 

७ द्वदन 

१ द्वदन 

सोही द्वदन 

७ द्वदन 

७ द्वदन 

 

२ द्वदन 

१ द्वदन 

सोही द्वदन 

ननदेशक 

 

 

इजञ्जननयर 

ननदेशक 

इजञ्जननयर 

ननदेशक 

इजञ्जननयर 

 

ननदेशक 

महाननदेशक 

इजञ्जननयर 

 

महाननदेशक 

 

 

ननदेशक 

महाननदेशक 

ननदेशक 

महाननदेशक 

ननदेशक 

 

महाननदेशक 

 

 

ननदेशक 

 

 

५.  
 
 
 

पररमाजिवत 
प्रारजम्भक 
वातावरणीय 
परीिण 
(Revised IEE) 
स्वीकृत गने 

1. उद्योग दताव हुँदाका बखत तथा पूवव IEE स्वीकृत 
हुँदा तोवकएका शतवहरु पालना भएको ववर्य स्पष् ट 
गरी  Revise IEE प्रनतवेदन पेस गनुव पने। 

2. उद्योगले पुिँी तथा िमता ववृर्द् सवहतको पररमाजिवत 
पररयोिना प्रस्ताव। 

3. वातावरण संरिण ननयमावली, २०७७ को 
ननयम ४५(१) अनुसार ननयनमत अनुगमनको 
प्रनतवेदन पेस गनुव पने। 

1. शाखाले फाइल प्रा् त गरे पश् चात शाखा 
प्रमखुबाट इजञ्जननयरलाई कायावदेश। 

2. पररमाजिवत पररयोिना वववरण, आवश्यकता 
अनसुार पररमाजिवत प्रारजम्भक वातावरणीय 
परीिण (Revised IEE) प्रनतवेदन अध्ययन गरी 
राय/नसफाररस पेश। 

3. पररमाजिवत प्रारजम्भक वातावरणीय परीिण 
(Revised IEE) प्रनतवेदन स्वीकृनतको लानग 
पेश। 

4. ननणवय 

 
5. पत्राचार गने। 

सोही द्वदन 
 

७ द्वदन 
 
 
 

 
 

२ द्वदन 
 

१ द्वदन 
 

 

सोही द्वदन 

ननदेशक 

इजञ्जननयर 

 

 

ननदेशक 

महाननदेशक 

 
 

इजञ्जननयर 

महाननदेशक 

ननदेशक 

 

 

महाननदेशक 

 

 

ननदेशक 
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5. पनछललो दईु आनथवक वर्वको उत्पादन र कच्चा 
पदाथव खपत वववरण मानसक रूपमा तथा पनछललो 
मवहनाको हकमा ब्याच अनसुारको वववरण-input-

Output र Wastage खलुने गरी) 
6. पनछललो दईु आनथवक वर्वको लेखा परीिण 

प्रनतवेदनको प्रनतनलवप र कर चकु्ता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप २ आ.व. को Audit Report र कर चकु्ता 
प्रमाणपत्र 

7. कच्चा पदाथव खररद तथा आयात प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

5. ननणवय गने। १ द्वदन 
 

महाननदेशक  

6. पत्राचार गने। सोही द्वदन 

 
मेकाननकल 
इजञ्जननयर/तथ्याङ्क 
अनधकृत 

ननदेशक 

२. कच्चा पदाथव 
खपत नम्शव 

(Raw 

Material 

Consumption

Norms) 
पनुरावलोकन। 

1. कायवववनधमा उललेख भए बमोजिमको ढाँचामा 
भररएको फारम (कच्चा पदाथव खपत नम्शव ननधावरण 
तथा पनुरावलोकन सम्बन्धी मापदण्ड (पवहलो 
संशोधन समेत)-२०८१)- उद्योगको अनसूुची २(क) 
बमोजिमको आवेदन 

2. पूणव रूपमा भररएको वववरण सवहतको अनसूुची ३ 
बमोजिमको फाराम 

3. उद्देश्य र िमता स्पर्ट खलुने उद्योग दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

4. कच्चा पदाथवको गणुस्तर र उत्पादन प्रकृयाको 
प्रववनध सवहतको वववरण 

5. पनछललो दईु आनथवक वर्वको उत्पादन र कच्चा 
पदाथव खपत वववरण (मानसक रूपमा तथा पनछललो 
मवहनाको हकमा ब्याच अनसुारको वववरण-Input-

Output र Wastage खलुने गरी) 
6. पनछललो दईु आनथवक वर्वको लेखा परीिण 

प्रनतवेदनको प्रनतनलवप र कर चकु्ता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप २ आ.व.को Audit Report र कर चकु्ता 
प्रमाणपत्र 

7. कच्चा पदाथव खररद तथा आयात प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

१. ननवेदन तथा कागिातको िाँचबझु/अध्ययन- १ द्वदन 

 
मेकाननकल 
इजञ्जननयर/तथ्याङ्क 
अनधकृत 

ननदेशक उद्योगको स्थलगत 
ननरीिण गनुव परेमा थप 
१४ द्वदन समय लाग्नेछ। 

२. सन्दभव सामाग्री अध्ययन, परुाना 
ननणवय/प्रनतवेदनहरूको अध्ययन- 

२ द्वदन 
 

मेकाननकल 
इजञ्जननयर/तथ्याङ्क 
अनधकृत 

ननदेशक 

३. काननुी तथा प्रशासननक कागिातहरू अध्ययन 
गरी नसफाररस सवहतको वट्पणी पशे। 

१ द्वदन मेकाननकल 
इजञ्जननयर/तथ्याङ्क 
अनधकृत 

ननदेशक 

४. रायसवहतको वट्पणी पेश। १ द्वदन 
 

ननदेशक  महाननदेशक 

५. ननणवय गने। १ द्वदन 
 

महाननदेशक  

६. पत्राचार गने। सोही द्वदन 

 
मेकाननकल 
इजञ्जननयर/तथ्याङ्क 
अनधकृत 
 

ननदेशक 

३. नेपालवाट 
भारत 
ननकासीका 
लानग 
Certificate of 

Origin माग 
गदाव पेस गनुव 
पने 
कागिातहरु: 

 

 

1. ननदेजशकामा उललेख भए बमोजिमको ढाँचामा 
भररएको फारम (नेपालमा उत्पाद्वदत औद्योनगक 
उत्पादनहरुको भारतमा ररयायती ननयावत ननदेजशका, 
२०५८ बमोजिम) 

2. उद्योग दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप (उद्देश्य थप, 
िमता ववस्तार भएको भए सो स्वीकृनत पत्र) 

3. वावर्वक उत्पादन िमता पररमाण खलेुको प्रनतनलवप 
(उद्योग ववभाग/घरेल ु तथा साना उद्योग 
कायावलयबाट प्रमाजणत) 

4. स्थायी लेखा नम्बर (PAN) को प्रनतनलवप 

5. वस्त ु उत्पादन प्रवक्रया (Production Process Flow 

Chart) खलेुको कागिात 

6. प्रनत एकाई वस्त ुउत्पादन गदाव लाग्ने खचव तानलका 
(Cost Sheet) (उद्योग ववभागले प्रमाजणत गरेको 
कच्चा पदाथव खपत नम्सवको आधारमा) 

7. वस्त ु उत्पादनका लानग लाग्न े कच्चा पदाथव 
आयात/पैठारी नमनुा प्रज्ञापनपत्रहरु 

8. स्थानीय बिारबाट कच्चा पदाथव खररद गरेको भए 
ववल/वविकहरु 

9. वनिन्य कच्चा पदाथव भए छोडपूिीहरु 

10.  भारत ननकासीका लानग एक पटक नसफाररस 
भइसकेको वस्त ु भए सम्बजन्धत उद्योग वाजणज्य 
संघ/महासंघले ८०% ननकासी भइसकेको भनन 
नसफाररस गरेको पत्र 

11.  कृवर्िन्य वस्त ु ननकासीका लानग सम्बजन्धत 
मन्त्रालय/ववभाग/कायावलयको नसफाररस पत्र 

उललेजखत कागिातहरु उद्योग वाजणज्य महासंघ 
(FNCCI) मा पेस भइ उद्योग ववभागमा रहेको 
प्राववनधक सनमनत समि पेस हनुे र प्राववनधक 
सनमनतको ननणवय तथा नसफाररसको आधारमा 
(FNCCI)  बाट Certificate of Origin (COO) िारी 
हनुे छ। पवहलो पटक भारत ननकासीको हकमा यस 
ववभागबाट गररएको उद्योग ननरीिण प्रनतवेदन समेत 
समावेश गनुव पने छ। 

३ द्वदन 
(ननरीिण 
गनुवपने 
भएमा 
१५ 
द्वदन।) 

मेकाननकल 
इजञ्जननयर/तथ्याङ्क 
अनधकृत/ननदेशक 
 

महाननदेशक COO िारी गनव अनमुानत 
प्राप्त संस्थाहरुबाट आएका 
ननवेदन उपर आवश्यकता 
अनसुार ननरीिण गरी 
प्रनतवेदन पेश गररने। 

 

 
कानून शाखा 

क्र.सं. 
शाखाबाट 

सम्पादन हनु े
कायव 

आवश्यक कागिात कायव प्रवक्रया 
समय 
सीमा 

जिम्मेवार 

कामवचारी 
गनुासो सनेु्न 
अनधकारी 

कैवफयत 

१. 

 

औद्योनगक 
सम्पजिसँग 
सम्बजन्धत 
उिरुी/ननवेदन 
दताव 

१. नेपाली कागिमा लेजखएको वफरादपत्र तथा सोको 
प्रनतनलवप 

२. सञ्चालक सनमनतको ननणवय 

३. अजख्तयारनामापत्र/वकालतनामापत्र 

४. प्रनतनननधको पररचयपत्र 

५. रु १००० /- दस्तरु नतरेको रनसद 

प्राप्त ननवेदन तथा कागिातहरूको प्रारजम्भक िाँच 
गरी दताव गने 

१ द्वदन शाखा प्रमखु महाननदेशक  
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६. अन्य सम्बर्द् प्रमाण (टे्रडमाकव /नडिायन प्रमाणपत्र, 
बलेुवटन, आवेदन नं. आद्वद) 

२. 
म्याद तथा 
सूचनाको 
पत्राचार 

आवश्यक अनसुार म्याद/सूचना सम्बन्धी कागिात 
ववपिी/प्रनतवादीका नाममा म्याद/सूचना तयार गरी 
पत्राचार गने र प्रमाण संकलन गने  

७ द्वदन 
कम््यटुर 
अपरेटर/ 

कानून अनधकृत 
शाखा प्रमखु  

३. 
नलजखत 
प्रनतवक्रया दताव 

१. नलजखत प्रनतवक्रया तथा सोको प्रनतनलवप 

२. सञ्चालक सनमनतको ननणवय 

३. अजख्तयारनामापत्र/वकालतनामापत्र 

४. प्रनतनननधको पररचयपत्र 

५. अन्य सम्बर्द् प्रमाण (टे्रडमाकव , नडिायन प्रमाणपत्र, 
बलेुवटन, आवेदन नं.) 

नलजखत प्रनतवक्रया, कागिात िाँच गरी दताव गने १ द्वदन 
कम््यटुर 
अपरेटर/ 

कानून अनधकृत 
शाखा प्रमखु  

४. 
नलजखत/ 
प्रनतवक्रया 
िवाफ तयारी 

१. मदु्दा अध्ययन गरी सम्बजन्धत शाखाबाट फाइल तथा 
कागिात माग गने 

२. मदु्दासँग सम्बजन्धत कागिात तथा प्रमाणहरू 

 

शाखाले फाइल प्राप्त गरे पश्चात शाखा प्रमखुबाट 
कानून अनधकृतलाई कायावदेश। 

कानून 
बमोजिम 

कानून अनधकृत/ 

शाखा प्रमखु 

 

महाननदेशक  

मदु्दाहरूको अध्ययन गरी नलजखत िवाफ तयार गने 
र  

कानून अनधकृत शाखा प्रमखु  

अदालतमा पेस गनव पत्राचार गने कानून अनधकृत शाखा प्रमखु  

५. 

ननणवय/फैसला
/आदेशलेखन,
कायावन्वयन, 
अनगुमन 

ननणवय/आदेश सम्बन्धी फाइल तथा कागिात 
महाननदेशकबाट भएको ननणवय/आदेश लेखन, 
िानकारी प्रवाह र कायावन्वयन अनगुमन गने 

३ 
मवहना/ 
ननरन्तर 

कम््यटुर 
अपरेटर/ 

कानून अनधकृत/ 

शाखा प्रमखु 

 

महाननदेशक  

६. 

परुाना उिरुी 
उपर ननणवय 
गरी मदु्दा 
लगत कट्टा 
तथा फर्छ्यौट 
गने 

सम्बजन्धत उिरुीका फाइलहरू 
बाँकी रहेका उिरुीहरूको समीिा गरी ननणवय गने, 
लगत कट्टा तथा अनभलेख अद्यावनधक गने 

६ मवहना
/ननरन्तर 

कम््यटुर 
अपरेटर/ 

कानून अनधकृत/ 

शाखा प्रमखु 

 

महाननदेशक  

७. 
 

 

कानूनी राय 
प्रदान 

१. सम्बजन्धत फाइल, 
२. सम्बजन्धत कागिात 

३. सन्दभव सामाग्री/कानून 

शाखाले फाइल प्राप्त गरे पश्चात शाखा प्रमखुबाट 
कानून अनधकृतलाई कायावदेश। 

सोही द्वदन शाखा प्रमखु महाननदेशक  

प्राप्त ववर्यमा सम्बजन्धत कानून, नीनतको अध्ययन 
गरी औपचाररक कानूनी राय तयार गरी राय पेश। 

२ द्वदन कानून अनधकृत शाखा प्रमखु  

कानूनी राय सवहत महाननदेश समि प्रशे १ द्वदन शाखा प्रमखु महाननदेशक  

 

च) सूचना अनधकारी र प्रमखुको नाम र पद 
सूचना अनधकारीाः श्री सरेुश दाहाल    प्रमखुाः श्री जितेन्र बस्नेत 

फोन नं. 01-5356212 (Ext. ३००)   महाननदेशक 

ईमेलाः info.officer@doind.gov.np 

 

छ) ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची 
 औद्योनगक व्यवसाय ऐन, २०७६ 

 ववदेशी लगानी तथा प्रववनध हस्तान्तरण ऐन, २०७५ 

 पेटेण्ट नडिायन र टे्रडमाकव  ऐन, २०२२ 

 सावविननक-ननिी साझेदारी तथा लगानी ऐन, २०७५ 

 वातावरण संरिण ऐन, २०७६ 

 प्राईभेट फमव रजिषे्ट्रशन ऐन, २०१४ 

 साझेदारी ऐन, २०२० 

 कम्पनी ऐन, २०६३ (संशोधन सवहत) 

 औद्योनगक व्यवसाय ननयमावली, २०७८ 

 ववदेशी लगानी तथा प्रववनध हस्तान्तरण ननयमावली, २०७७ 

 वातावरण संरिण ननयमावली, २०७७ 

 प्राइभेट फमव रजिषे्ट्रशन ननयमावली, २०३४ 

 ढुङ्गा नगट्टी तथा बालवुा उत्खनन ्नबक्री तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी मापदण्ड २०७७ 

 ननयावतमा अनदुान प्रदान गने सम्बन्धी (दोस्रो संशोधन) कायवववनध, २०७९ 

 बालवुा प्रशोधन गने उद्योगको अनमुनत, दताव तथा ननयमन सम्बन्धी कायवववनध २०७७ 
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 कलेजक्टभ माकव  ननदेजशका, २०६७ 

 ढंुगा, नगवट्ट बालवुा प्रशोधन उद्योगको अनमुती सम्बन्धी कायवववनध, २०८० 

 औद्योनगक लगानी तथा प्रवर्द्वन बोडवको बैठक सम्बन्धी कायवववनध, २०८० आद्वद। 

 

ि) ववभागको वेभसाइटाः 
www.doind.gov.np 

 

झ) माग भएका सूचना संख्या र उपलब्ध गराइएको वववरणाः 
माग भएका र तोवकएको समय नभत्र उपलब्ध गराइएका सूचना संख्यााः १२ वटा 

 

ञ) ववभागका अन्य प्रकाशनहरूाः 
 INDUSTRIAL STATISTICS F/Y - 2081/082 
 Foreign Investment In Nepal 2024 
 लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योग तथ्याङ्क २०८०/०८१ 

 औद्योनगक सम्पजि बलेुवटन 

 

ट) आ.व. २०८२/८३ को तेस्रो तै्रमानसक अवनधसम्म उद्योग ववभागबाट भएका कायवहरूको प्रगनतको अवस्था 

सूचकको प्रगनत 

क्र.सं. वववरण प्रगनत 

१. उद्योग दगाव संख्या (स्वदेशी तथा ववदेशी) 654 

 ठूला उद्योग 57 

 मझौला उद्योग 48 

 साना उद्योग 549 

२. कुल लगानी (प्रस्ताववत) (रू. अबवमा) 447.75 

३. रोिगारी (प्रस्ताववत) 33168 

४. ववदेशी लगानी स्वीकृनत संख्या (Approval Route) 189 

५. स्वचानलत मागवबाट ववदेशी लगानी स्वीकृनत संख्या 426 

 िम्मा ववदेशी लगानी स्वीकृत गररएका पररयोिना संख्या 615 

६. कुल ववदेशी लगानी (प्रस्ताववत) (रू. अबवमा) 41.78 

७. रोिगारी (प्रस्ताववत ववदेशी लगानी पररयोिनाहरूमा) 22316 

http://www.doind.gov.np/
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क्र.सं. वववरण प्रगनत 

८. पेटेण्ट दताव संख्या 0 

९. नडिाइन दताव संख्या 0 

१०. टे्रडमाकव  दताव संख्या 2654 

११. प्रारजम्भक वातावरणीय परीिण (IEE) 57 

१२. टे्रडमाकव  सम्बन्धी मदु्दा कारवाही संख्या 183 

१३. 
भारतमा ररयायती ननयावतको लानग Certificate of Origin 

नसफाररस संख्या 
54 

 

ठ) Categoryअनसुार उद्योग दताव, लगानी तथा प्रस्ताववत रोिगारी सम्बन्धी वववरण 
Category 

No. Of 

Industry 

No. Of 

Employee 
Fixed Capital Working Capital Total Capital 

AGRO AND 

FORESTRY BASED 
21 7388 18,460,504,506.00 7,506,231,361.00 25,966,735,867.00 

ENERGY BASED 24 1379 227,385,341,944.70 5,611,836,797.00 232,997,178,741.70 

ICT BASED 251 3807 822,849,500.00 367,250,500.00 1,190,100,000.00 

INFRASTRUCTURE 0 0 0 0 0 

MANUFACTURING 106 6940 18,401,468,539.24 7,594,156,884.00 25,995,625,423.24 

MINERAL 9 319 581,625,209.00 74,070,290.50 655,695,499.50 

SERVICE 60 2678 59,411,226,600.00 42,023,946,776.00 101,435,173,376.00 

TOURISM 183 10657 56,658,793,131.00 2,859,722,091.00 59,518,515,222.00 

TOTAL 654 33168 381,721,809,429.94 66,037,214,699.50 447,759,024,129.44 

 

ड) बिेट तथा खचवको वववरणाः 

क्र.सं. ननकाय ब.उ.शी.नं. 
वावर्वक ववननयोजित रकम (रू. हिारमा) हालसम्मको खचव (रू. हिारमा) 

चाल ु प ुिँीगत िम्मा चाल ु प ुिँीगत िम्मा 

१. उद्योग ववभाग 307010113 1059170 5800 106४९७० 49945.9 1897 51842.9 
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ढ) सम्पादन गररएका मूख्य मूख्य कायवहरूको वववरणाः 

क्र.सं. यस अवनधसम्म हानसल भएका मखु्य मखु्य उपलजब्धहरू 

१. स्वचानलत मागव (Automatic Route) बाट 426 पररयोिनामा रू. ४ अबव ९ करोड ववदेशी लगानी स्वीकृत 
भएको। 

२. टे्रडमाकव  दताव सम्बन्धी ननवेदनका सम्बन्धमा बढीमा ७ द्वदनको अन्तरमा स्वीकृत/अस्वीकृत गररएको वववरण 
सावविननक गने गररएको। 

३. िेनिी अन्दोलनका क्रममा िनत भएका संरचनाको पनुवननमावण कायव भैरहेको। 

४. औद्योनगक व्यवस्थापन सूचना प्रणाली (IMIS)को Upgrading को कायव भैरहेको। 

५. कायावलयको संरचना सधुार तथा रुम सेट अप पाटेशनको कायव सम्पन्न गररएको। 

६. ववभागको वेबसाइटलाई अनधकानधक िानकारीमूलक बनाउन Upgrading को कायव भैसकेको। 

७. ववभागको िनतग्रस्त टेनलफोन सेवा, नसनसवटभी पनुाः सञ्चालनमा लयाइएको। 

८. ववभागको Website मा नै गनुासो गनव सक्ने व्यवस्था गररएको। 

९. Digital Signature को शरुुवात गररएको। 

१०. कायावलयमा कमवचारी Logbook, आगन्तकु पजुस्तका, Help Desk को व्यवस्था गररएको। 
 

 

‡धन्यवाद‡ 


